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Analisi del contesto e dei bisogni del territorio
Caorle è una città litoranea dell'alto Adriatico, sorta su un antico insediamento abitativo 
lagunare, formatosi in successive ondate migratorie da alcune vicine città dell'entroterra. 
Nella sua struttura urbanistica e architettonica più remota si riconosce non solo 
l'originaria vocazione dei suoi abitanti alla pesca, ma anche un legame culturale, oltre 
che commerciale con il vicino e potente Dogado di Venezia.
Si trova in posizione decentrata rispetto alla provincia con la quale è collegata da una 
buona rete stradale ma non ferroviaria.
Le attività economiche principali sono il comparto ricettivo alberghiero/ristorazione e 
quello commerciale, che si esplicano principalmente nel periodo estivo. In misura minore 
contribuiscono all'assetto socio economico il comparto agricolo, artigianale e della pesca.
Nel periodo invernale la popolazione è di circa 12.000 abitanti ed è composta da un 
consistente nucleo originario, al quale si sono aggiunti immigrati da altre regioni e 
dall'estero.
Nel periodo estivo, in concomitanza con l'avvio dell'industria turistica, si registra un 
notevole incremento delle presenze nel territorio e la maggior parte delle famiglie è 
impegnata a livello lavorativo nel settore turistico-alberghiero. I servizi e le strutture 
pubbliche socio-sanitarie così come le Scuole Secondarie di Secondo Grado, i teatri e i 
cinema distano in media 25/30 km da Caorle. Nell'ambito comunale c'è un'esigua 
presenza di strutture ricreativo-culturali: mancano teatri e sale cinematografiche.
La scuola è la principale agenzia educativa, affiancata dalla Associazioni sportive e 
musicali, dalla Biblioteca Comunale e da centri aggreganti per il tempo libero come gli 
oratori.
L'Istituto Comprensivo "A. Palladio" di Caorle è costituito da cinque plessi di cui due di 
scuola dell'infanzia, due di scuola primaria e uno di scuola secondaria di primo grado. La 
popolazione scolastica è di circa 700 alunni residenti in tutto il territorio comunale e in 
alcune zone limitrofe dei comuni viciniori, circa il 14% degli studenti hanno cittadinanza 
straniera e, pertanto, il profilo economico, culturale e sociale dell'utenza appare 
diversificato.
Parte attiva della progettualità della scuola sono le Forze dell'Ordine e la Croce Rossa.
La scuola e il territorio creano spazi e momenti (parrocchia, associazioni sportive...) in cui 
i ragazzi vengono seguiti e stimolati, e incrementano spazi/momenti culturali come 
proiezioni film, esperienze teatrali, visita a mostre.
La presenza di alunni stranieri è contenuta e l’inserimento nelle classi garantisce una 
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omogeneità tra le classi stesse. La distribuzione equa degli alunni stranieri offre loro la 
possibilità di integrazione linguistica e sociale, facilita la costruzione positiva del dialogo 
interculturale tra etnie.
Le risorse disponibili sia materiali che umane permettono l'attivazione di azioni e 
percorsi  adeguati ai bisogni e alle specificità.
L'eterogeneità all'interno delle classi permette di offrire a tutti le stesse opportunità di 
apprendimento in modo omogeneo. Gli esiti degli studenti sono influenzati dallo status 
socio-culturale rilevato dai dati invalsi; mentre livello medio dell'indice ESCS si abbassa 
nella frazione; si rileva che studenti fanno poche esperienze
culturali, ad esempio viaggi, teatro o cinema, insieme alla famiglia; carenza nei trasporti 
di collegamento ai paesi limitrofi dell'entroterra; mancanza di scuole secondarie di II 
grado nel comune di residenza; status economico: molte famiglie si sostengono 
economicamente con il lavoro stagionale e a tempo determinato; il territorio a rilevanza 
turistica estiva comporta una notevole modificazione del contesto socio/ambientale nel
periodo estivo che si riflette in un cambiamento delle abitudini familiari, in un 
incremento del tempo libero dei bambini e degli adolescenti e nell'assenza delle figure di 
riferimento.
Alcuni studenti stranieri faticano a integrarsi a livello linguistico, poiché mantengono la 
lingua di origine anche nel contesto scolastico: manca a volte la disponibilità delle 
famiglie straniere nel permettere una partecipazione sociale anche alle attività 
extrascolastiche.
L'Offerta Formativa che l'Istituto garantisce all'utenza è supportata da finanziamenti 
dell'Amministrazione
Comunale e dalla partecipazione ad alcuni progetti fonti di finanziamento.
Questo permette di sviluppare una didattica "innovativa" progettando attività specifiche. 
Tutte le aule della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado dell'Istituto sono 
dotate di LIM; attualmente nel plesso di Scuola Secondaria di I Grado sono presenti il 
laboratorio di Informatica e quello di Scienze.
Una parte degli studenti raggiunge il proprio plesso scolastico utilizzando il servizio di 
trasporto messo a disposizione da parte dell'Amministrazione Comunale.
Le condizioni socio-economiche dell'utenza della scuola permettono ancora di richiedere 
contributi alle famiglie per l'iscrizione e i viaggi d'istruzione. Le famiglie hanno sempre 
contribuito significativamente alla vita della scuola con donazioni volontarie di materiali 
strutturati e non, in particolare alla Scuola dell'Infanzia, che hanno concorso ad 
aumentare la gamma degli strumenti didattici e tecnologici a disposizione degli alunni.
I finanziamenti assegnati dallo Stato non sono sufficienti per retribuire l'effettivo 
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impegno dei docenti nelle progettualità e nell'ambito del funzionamento didattico e 
amministrativo.
Alcuni edifici o parte di essi avrebbero necessità di manutenzione, anche di tipo 
strutturale, al fine di rendere l'attività didattica proficua e l'abbattimento di tutte le 
barriere architettoniche.
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Caratteristiche principali della scuola

Istituto Principale

ANDREA PALLADIO (ISTITUTO PRINCIPALE)

Ordine scuola ISTITUTO COMPRENSIVO

Codice VEIC81900R

Indirizzo VIALE BUONARROTI N. 6 CAORLE 30021 CAORLE

Telefono 042181012

Email VEIC81900R@istruzione.it

Pec veic81900r@pec.istruzione.it

Sito WEB www.icpalladiocaorle.edu.it

Plessi

FRANCESCA MORVILLO FALCONE (PLESSO)

Ordine scuola SCUOLA DELL'INFANZIA

Codice VEAA81901N

Indirizzo VIA DELL'ASTESE N. 10 CAORLE 30020 CAORLE

VIRGINIA ROMIATI (PLESSO)

Ordine scuola SCUOLA DELL'INFANZIA

Codice VEAA81902P

Indirizzo
VIA STRADA SAN GIORGIO N. 7 FRAZ. S.GIORGIO DI 
LIVENZA 30021 CAORLE
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ANDREA PALLADIO (PLESSO)

Ordine scuola SCUOLA PRIMARIA

Codice VEEE81901V

Indirizzo VIALE BUONARROTI CAORLE 30021 CAORLE

Numero Classi 16

Totale Alunni 312

ANTONIO VIVALDI (PLESSO)

Ordine scuola SCUOLA PRIMARIA

Codice VEEE819031

Indirizzo
PIAZZA LIBERTA' - N.4 FRAZ. S.GIORGIO DI LIVENZA 
30021 CAORLE

Numero Classi 5

Totale Alunni 61

ENRICO FERMI (PLESSO)

Ordine scuola SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Codice VEMM81901T

Indirizzo PIAZZA L.DA VINCI N. 9 CAORLE 30021 CAORLE

Numero Classi 10

Totale Alunni 209
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Ricognizione attrezzature e infrastrutture 
materiali

Laboratori Con collegamento ad Internet 2

Disegno 1

Informatica 1

Musica 1

Scienze 1

Biblioteche Classica 1

Aule Magna 1

Strutture sportive Palestra 3

Servizi Mensa

Scuolabus

Attrezzature multimediali PC e Tablet presenti nei laboratori 25

LIM e SmartTV (dotazioni 
multimediali) presenti nei 
laboratori

3

PC e Tablet presenti nelle 
biblioteche

1

LIM e SmartTV (dotazioni 
multimediali) presenti nelle 
biblioteche

1

PC e Tablet presenti in altre aule 30
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Risorse professionali

Docenti 71

Personale ATA 18
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Aspetti generali
La progettazione educativa d'Istituto nasce da un’analisi attenta e ponderata dei bisogni 
dell’utenza, delle aspettative delle famiglie, dei rapporti con il territorio, del RAV 
(Rapporto di Autovalutazione) e del PdM (Piano di Miglioramento).  
Nell’atto di indirizzo per l’a.s. 2022/23 del Dirigente Scolastico si ritrovano le seguenti 
priorità per la realizzazione delle attività didattiche, formative e organizzative dell’istituto, 
in una logica di continuità con le buone pratiche già esistenti e all’interno di una 
prospettiva orientata alla successiva, coerente e puntuale pianificazione dell’offerta 
formativa:  
- Costituzione di un team docenti specializzato nella gestione pratica dei PON: dal 
momento che questa sarà d’ora in avanti la fonte prioritaria di erogazione di 
finanziamenti, e dal momento altresì che la riduzione del personale amministrativo non 
consente alla scuola di candidarsi e seguire altri progetti Pon oltre a quelli già in essere 
(si ricorda che l’attività di gestione Pon è facoltativa e aggiuntiva per il personale di 
segreteria), si ritiene opportuno che, volendo proporre per il futuro altre candidature, la 
scuola si doti di un gruppo di docenti atti non solo a stilare i progetti, ma anche a seguire 
la parte operativo/contabile dei progetti stessi e l’inserimento dei dati di rendicontazione 
in GPU;  
- Previsione ed implementazione di attività e metodologie di tipo laboratoriale, anche in 
considerazione dei nuovi finanziamenti a ciò destinati; le attività laboratoriali dovranno 
essere pensate nell’ottica il più possibile interdisciplinare per continuare nel processo di 
acquisizione delle competenze trasversali e delle soft skills, non solo quindi di quelle 
riconducibili a specifici ambiti disciplinari;  
- Messa a sistema di quanto intrapreso soprattutto negli anni scolastici precedenti in 
seno alla macroarea Inclusione: incontri tematici, potenziamento del Gli di Istituto, 
momenti stabiliti di riflessione all’interno del Dipartimento di sostegno, nella 
consapevolezza che l’inclusione è un dovere deontologico per tutti I docenti e che tutti 
sono corresponsabili dei documenti e del percorso dell’alunno/a da includere (sia che si 
tratti di alunni con certificazione che di alunni senza ma con altre forme di disagio);  
- Completamento dei protocolli afferenti all’area inclusione: in primis sistemazione di 
quanto iniziato a fine anno scolastico trascorso circa l’Integrazione degli alunni stranieri 
con la redazione del Piano didattico personalizzato per tale tipologia di alunni.  
- Continuazione della buona pratica di predisporre i corsi di alfabetizzazione e recupero 
delle abilità linguistiche di base per gli alunni non italofoni già nel primo quadrimestre, in 
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modo da consentire un più proficuo inserimento nel contesto classe e nel corso degli 
apprendimenti;  
- Valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, incentivando la 
partecipazione alle certificazioni Cambridge e Goethe, se possibile estendendo la 
certificazione Cambridge anche ai segmenti di scuola dell’Infanzia e Primaria;  
- Potenziamento delle competenze digitali degli alunni almeno a partire dalla terza 
primaria, con particolare attenzione all’uso critico e consapevole dei social network 
(sempre); a tal proposito si ricorda, in primis ai docenti di scuola secondaria, che il 
regolamento di Istituto, particolarmente dettagliato in proposito di utilizzo corretto dei 
dispositivi digitali, deve essere illustrato entro le prime due settimane di attività 
scolastica nell’ambito della fase di accoglienza. Di tale attività deve essere data debita 
rendicontazione alle famiglie attraverso esplicita dizione nelle attività svolte sul Registro 
elettronico.  
- Implementazione della comunicazione istituzionale, con l’adesione eventuale a social 
network come Facebook per la pubblicizzazione delle attività svolte dall’istituto. Si 
procederà a redigere opportuno protocollo in collaborazione con il DPO e incaricata una 
o più persone del controllo degli accessi, dei materiali e dei commenti.
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Priorità desunte dal RAV

Risultati nelle prove standardizzate nazionali

Priorità  

Diminuire la varianza interna alle classi e fra le classi. Consolidare gli esiti nelle 
competenza chiave di Italiano e Matematica.
 

Traguardo  

Diminuire, rispetto al punteggio nazionale, la varianza interna alle classi e fra le classi 
almeno del 10% . Mantenere gli esiti nelle competenze specifiche di italiano e 
matematica al di sopra dei risultati delle scuole con ESCS

Competenze chiave europee

Priorità  

Promuovere competenze sociali e civiche degli studenti attraverso l'uso della didattica 
per competenze. Consolidare l'utilizzo di strumenti per valutare e certificare 
competenze.
 

Traguardo  

Innalzare il livello degli esiti delle competenze sociali e civiche delle classi terze Scuola 
Secondaria rispetto alle classi quinte Primaria. Utilizzare rubriche e tabulati/archivio per 
stimare competenze raggiunte dagli alunni tra la prima e la quarta classe della scuola 
Primaria e prima e la seconda classe della Secondaria di I grado.
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Obiettivi formativi prioritari  
(art. 1, comma 7 L. 107/15)

Obiettivi formativi individuati dalla scuola

valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 
all'italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante 
l'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

•
potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
potenziamento delle competenze nella pratica e nella cultura musicali, nell'arte e nella storia 
dell'arte, nel cinema, nelle tecniche e nei media di produzione e di diffusione delle immagini e dei 
suoni, anche mediante il coinvolgimento dei musei e degli altri istituti pubblici e privati operanti 
in tali settori

•

sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 
valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo tra 
le culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della cura dei 
beni comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle conoscenze in 
materia giuridica ed economico-finanziaria e di educazione all'autoimprenditorialità

•

sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, della 
sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•
potenziamento delle discipline motorie e sviluppo di comportamenti ispirati a uno stile di vita 
sano, con particolare riferimento all'alimentazione, all'educazione fisica e allo sport, e attenzione 
alla tutela del diritto allo studio degli studenti praticanti attività sportiva agonistica

•
sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•
potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 
bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio degli 
alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati anche con 
il supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e delle 
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associazioni di settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo studio degli 
alunni adottati, emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della ricerca il 18 dicembre 
2014

valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•
apertura pomeridiana delle scuole e riduzione del numero di alunni e di studenti per classe o per 
articolazioni di gruppi di classi, anche con potenziamento del tempo scolastico o rimodulazione 
del monte orario rispetto a quanto indicato dal regolamento di cui al decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 2009, n. 89

•

valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli studenti•
alfabetizzazione e perfezionamento dell'italiano come lingua seconda attraverso corsi e 
laboratori per studenti di cittadinanza o di lingua non italiana, da organizzare anche in 
collaborazione con gli enti locali e il terzo settore, con l'apporto delle comunità di origine, delle 
famiglie e dei mediatori culturali

•

definizione di un sistema di orientamento•
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Piano di miglioramento

 Percorso n° 1: Percorso n.1 CITTADINI DI DOMANI

In riferimento alle competenze chiavi europee, si progetta e si lavora per migliorare 

la Competenza personale, sociale e capacità di imparare ad imparare, nello specifico 

si vuol far acquisire agli studenti la consapevolezza del proprio processo di 

apprendimento e dei propri e altrui bisogni e la capacità di affrontare e superare gli 

ostacoli per apprendere in modo efficace da solo o insieme agli altri. Si vuol 

condurre gli studenti alla conoscenza consapevole dello spazio reale che li circonda 

avendo cura e rispetto dell'ambiente in cui si vice, come presupposto di un sano e 

corretto stile di vita, per sé e per il bene comune. Si vuol portare gli studenti a 

mettere in atto azioni che incrementino il livello di sostenibilità del territorio in cui si 

vive. Si approfondiranno nello specifico gli obiettivi 1, 2, 3, 7, 11, 12, 13, 15, 16 

dell'Agenda 2030. I vari obiettivi saranno sviluppati tutti o in parte in base alla fascia 

d'età degli alunni.

Priorità e traguardo a cui il percorso è collegato

Competenze chiave europee

Priorità
Promuovere competenze sociali e civiche degli studenti attraverso l'uso della 
didattica per competenze. Consolidare l'utilizzo di strumenti per valutare e 
certificare competenze.
 

Traguardo
Innalzare il livello degli esiti delle competenze sociali e civiche delle classi terze 
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Scuola Secondaria rispetto alle classi quinte Primaria. Utilizzare rubriche e 
tabulati/archivio per stimare competenze raggiunte dagli alunni tra la prima e la 
quarta classe della scuola Primaria e prima e la seconda classe della Secondaria di I 
grado.

Obiettivi di processo legati del percorso

 Curricolo, progettazione e valutazione
Aggiornare i Piani di Lavoro annuali ed elaborare UDA disciplinari e di competenza 
condivise.

Utilizzare rubriche per monitorare l'azione didattico-metodologica.

Elaborare prove condivise per valutare le competenze e confrontare i risultati per 
classi parallele/dipartimenti.

Documentare le azioni di miglioramento attraverso la raccolta e la condivisione 
collegiale dei materiali elaborati.

 Ambiente di apprendimento
Mantenere nel PTOF attivita' finalizzate al recupero e al potenziamento.
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Allestire spazi e tempi adeguati, con piu' figure professionali, per una positiva 
integrazione della disabilita'.

 Inclusione e differenziazione
Incrementare la partecipazione collegiale alla formulazione dei Piani Educativi 
Individualizzati e PDP.

Incrementare la partecipazione collegiale ai laboratori didattici finalizzati 
all'inclusione e all'integrazione anche con specialisti esterni.

Prevedere incontri tra insegnanti di ordini di scuola diversi per condividere scelte 
efficaci a livello di curricolo verticale per alunni BES.

 Percorso n° 2: Percorso n.2 DIDATTICA PER IL 
MIGLIORAMENTO

Il percorso è volto a ideare, programmare e realizzare una didattica per competenze 

in tutti e tre gli ordini di scuola, progettando insieme e predisponendo percorsi 

condivisi con prove comuni e compiti autentici nelle classi parallele dei vari plessi 

scolastici.   

Le tecnologie digitali faranno da supporto ai percorsi progettati, integrandosi 

nell'azione didattica quotidiana. Saranno programmate attività che prevedano una 

personalizzazione degli apprendimenti e delle metodologie didattiche affinché gli 

studenti possano approcciarsi alla scoperta delle proprie attitudini.  
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Si prevede di riattivare esperienze didattiche e/o attività laboratoriali per classi 

aperte organizzate sia in gruppi eterogenei per azioni di peer to peer sia in gruppi di 

livello per lo svolgimento di attività di recupero/ consolidamento/potenziamento 

degli apprendimenti. Il recupero e il potenziamento delle abilità di base prevede la 

realizzazione di percorsi di recupero o di potenziamento con risultati positivi in 

progetti interni ed esterni all'Istituto.

 

Priorità e traguardo a cui il percorso è collegato

Risultati nelle prove standardizzate nazionali

Priorità
Diminuire la varianza interna alle classi e fra le classi. Consolidare gli esiti nelle 
competenza chiave di Italiano e Matematica.
 

Traguardo
Diminuire, rispetto al punteggio nazionale, la varianza interna alle classi e fra le 
classi almeno del 10% . Mantenere gli esiti nelle competenze specifiche di italiano e 
matematica al di sopra dei risultati delle scuole con ESCS

Obiettivi di processo legati del percorso

 Curricolo, progettazione e valutazione
Aggiornare i PdL ed elaborare UDA disciplinari e condivise. Utilizzare rubriche per 
monitorare l'azione didattico-metodologica. Elaborare prove condivise per valutare 
le competenze e confrontare i risultati per classi parallele/dipartimenti. 
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LE SCELTE STRATEGICHE
Piano di miglioramento

PTOF 2022 - 2025

Documentare le azioni di miglioramento attraverso la raccolta e la condivisione 
collegiale dei materiali.

 Ambiente di apprendimento
Strutturare l'orario in maniera flessibile per favorire la didattica laboratoriale con 
metodologie attive e partecipative e promuovere competenze. Mantenere nel PTOF 
attivita' finalizzate al recupero e al potenziamento. Allestire spazi e tempi adeguati, 
con piu' figure professionali, per una positiva integrazione anche della disabilita'.

 Inclusione e differenziazione
Incremento della partecipazione collegiale alla formulazione dei PEI/PDP; aumento 
dei laboratori didattici finalizzati all'inclusione e all'integrazione anche con specialisti 
esterni. Prevedere incontri tra insegnanti di ordini di scuola diversi per condividere 
scelte efficaci a livello di curricolo verticale per alunni con BES.

Attività prevista nel percorso: Revisione Curricolo d'Istituto

Tempistica prevista per la 
conclusione dell’attività

6/2023

Destinatari Docenti

Soggetti interni/esterni 
coinvolti

Docenti

Risultati attesi
Il Collegio dei docenti, organizzato per dipartimenti disciplinari 
sia per ordine di scuola sia in verticale, prevede di revisionare e 
aggiornare il Curricolo di Istituto.
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Piano di miglioramento
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Attività prevista nel percorso: Continuità e Orientamento

Tempistica prevista per la 
conclusione dell’attività

6/2025

Destinatari Docenti

Studenti

Genitori

Soggetti interni/esterni 
coinvolti

Docenti

Consulenti esterni

Reti di scuole

Responsabile FS Continuità e Orientamento

Risultati attesi

All'interno degli ordini di scuola che compongono l'Istituto, si 
presterà attenzione al raccordo tra scuole in verticale attivando 
azioni in continuità e di scambio, coinvolgendo anche le scuole 
paritarie del territorio per le fasce d'età inferiori e le scuole 
secondarie di secondo grado per gli studenti in uscita. 
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LE SCELTE STRATEGICHE
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PTOF 2022 - 2025

Principali elementi di innovazione

Sintesi delle principali caratteristiche innovative

In relazione alle nuove modalità educative e alle richieste emerse dal territorio, si 

prevede di:  

• trasformare il modello trasmissivo della scuola, sfruttando anche le opportunità offerte 

dalle ICT e dai linguaggi digitali per supportare nuovi modi di insegnare, apprendere e 

valutare;  

• promuovere e diffondere l'innovazione e le buone pratiche già in essere presso 

l’Istituto attraverso la peer education tra docenti,  

• potenziare le metodologie laboratoriali e le attività di laboratorio.

 
 

Aree di innovazione

PRATICHE DI INSEGNAMENTO E APPRENDIMENTO

Le attività che si intendono realizzare sono caratterizzate da un approccio verticale e 

 

multidisciplinare e da metodologie didattiche quali la peer education, il cooperative 

learning, l’apprendimento per scoperta, la flipped classroom, il project based 

learning.  

L’idea è quella di strutturare percorsi in cui le nuove tecnologie digitali diventino 

occasione di incontro tra le discipline, fornendo spunto di innovazione grazie alla 
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Principali elementi di innovazione
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robotica creativa, al coding e alla realtà virtuale. A partire da attività di lettura, 

pensate e organizzate anche grazie al supporto della Biblioteca Comunale, si 

snoderanno esperienze di storytelling e digital storytelling. I ragazzi impareranno a 

“pensare con le mani”, si divertiranno a disegnare e progettare i personaggi delle 

loro storie, li realizzeranno e li faranno muovere. E facendo questo impareranno a 

risolvere problemi, uno dopo l’altro con pazienza e dedizione, useranno la logica e 

condivideranno con i compagni ogni passo in avanti fino al raggiungimento 

dell’obiettivo comune, capiranno che ad un problema non corrisponde mai un’unica 

soluzione, e che sta a noi scegliere la strategia più vantaggiosa. In un processo 

continuo di crescita svilupperanno così, oltre alle competenze di base della diverse 

discipline, anche le cosiddette soft skills: autonomia, creatività, fiducia in se stessi e 

nelle proprie potenzialità, flessibilità e capacità di pianificare. Questo tipo di 

approccio permette ad ogni insegnante di aiutare ciascun alunno a scoprire e far 

emergere i personali talenti, nucleo imprescindibile su cui costruire la propria 

individualità e su cui fondare, in un’ottica di orientamento continuo, una felice 

professionalità futura.

 
 

SVILUPPO PROFESSIONALE

Si prevede lo svolgimento di attività di animazione digitale all'interno della scuola, 

consistenti in attività di formazione di personale scolastico, realizzate con modalità 

innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base 

dell'individuazione di soluzioni metodologiche e tecnologiche innovative da 

sperimentare nelle classi per il potenziamento delle competenze digitali degli 

studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura".  

Le iniziative formative avranno durata biennale, insistendo anche su più attività che, 
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dove opportuno, potranno essere trasversali alle figure professionali coinvolte. Le 

azioni formative realizzate concorrono al raggiungimento dei target e milestone 

dell'investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next Generation 

EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del personale scolastico 

e di coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento dell'innovazione 

didattica e digitale nelle scuole.

 

SPAZI E INFRASTRUTTURE

La realizzazione di ambienti innovativi da dedicare alla robotica educativa, al coding, 

ma anche alla lettura e alle educazioni permetterà di costruire percorsi dedicati alla 

scoperta, insieme alle nuove tecnologie, intese come strumenti in grado di far 

apprendere “per scoperta”, in modo divertente e creativo.  

Il setting e l’avvio di “nuovi laboratori”, da considerarsi come spazio fisico ma anche 

come ambienti di sperimentazione, permetterà ai docenti di guidare gli alunni alla 

scoperta dei propri talenti.  

L’organizzazione fisica degli ambienti nei nuovi locali già realizzati o in fase di 

allestimento è progettata per favorire il cooperative learning, ovvero attraverso 

l’individuazione di aree funzionali (robotica, coding, musica, arte, lettura ecc.) nelle 

quali gli studenti lavorano fianco a fianco scambiandosi opinioni e idee, favorendo 

così la trasmissione dei contenuti e la condivisione delle scoperte personali. Lo 

spazio è flessibile e può adattarsi alle varie esigenze (lavori in piccoli gruppi, 

dibattito, conferenza), ma soprattutto facilita gli spostamenti degli studenti, così da 

assecondare e favorire il dinamismo tipico dei processi creativi.
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Iniziative previste in relazione alla  
«Missione 1.4-Istruzione» del PNRR

All’Istituto "A. Palladio" sono stati assegnati risorse finanziarie (PNRR), Azione 1, Next 

Generation Classrooms vincolati alla realizzazione di spazi modulabili e nuovi ambienti 

di apprendimento per le scuole primarie e secondarie. 

Con l’azione “Next Generation Classrooms” del Piano Scuola 4.0 l’Istituto si pone come 

obiettivo di trasformare almeno la metà degli ambienti scolastici dei plessi di scuola 

primaria e scuola secondaria di primo grado in ambienti innovativi di apprendimento. 

La progettazione riguarda la rimodulazione degli ambienti di apprendimento fisici e 

virtuali; la progettazione didattica basata su pedagogie innovative adeguate ai nuovi 

ambienti; la previsione delle misure di accompagnamento per l’utilizzo efficace dei nuovi 

spazi didattici. 

Il design degli ambienti sarà caratterizzato dalla mobilità e flessibilità, ovvero dalla 

possibilità di cambiare la configurazione dell’aula sulla base delle attività disciplinari e 

interdisciplinari e delle metodologie didattiche adottate, con arredi facilmente 

riposizionabili, attrezzature digitali versatili (digital board, dispositivi digitali per 

studentesse e studenti), rete wireless e cablata.  

Il gruppo di progettazione per il PNRR è stato istituito e si è avviato il confronto al suo 

interno per stabilire quali saranno le strategie operative e la loro organizzazione, in 

attesa delle indicazioni ministeriali relative alle procedure attuative.  

La scelta delle azioni da svolgere sarà decisa con il coinvolgimento della comunità 

scolastica (docenti e alunni), le priorità finora emerse da un’indagine informale sono:  

sistemazione delle aule laboratorio (STEM, informatica, aula scienze, biblioteche di tutti i 

plessi), con conseguente ricaduta nella pratica didattica e potenziamento di attività di 

tipo laboratoriali;  

• riqualificazione degli spazi comuni all’interno degli edifici scolastici (atri, corridoi), finora 

pressoché inutilizzati, da destinare ad attività, anche informali (aree di lavoro individuali, 

zone relax, biblioteche diffuse ecc. ecc.);  

• progettazione di aule all’aperto e implementazione della outdoor education; studio del 
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colore e ridipintura di tutti i plessi, anche con il coinvolgimento dell’Amministrazione 

Comunale;  

• sistemazione dell’aula di musica alla secondaria con possibilità di avviare una webradio 

di istituto;  

• adozione delle Aule laboratori disciplinari che prevede la realizzazione alla secondaria 

di aule tematiche, l’uso degli armadietti per gli studenti e turnazione in autonomia al 

termine di ciascuna lezione;  

• progetto PON “Edugreen” di Istituto che prevede la valorizzazione della cultura e 

dell’ambiente per la transizione ecologica (orti didattici, riqualificazione dei giardini, 

laboratori green ecc.).  
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Aspetti generali

Insegnamenti attivati

INSEGNAMENTI e QUADRI ORARIO

SCUOLA dell'INFANZIA 

Plesso Francesca Morvillo Falcone - Caorle  

Plesso Virginia Romiati - San Giorgio di Livenza

 

40 ore settimanali

 

SCUOLA PRIMARIA TEMPO ORDINARIO  

Plesso Andrea Palladio - Caorle  

Plesso Antonio Vivaldi - San Giorgio di 

Livenza  

 

27 ore settimanali  

8.00 -13.00 da lunedì a venerdì 

con un rientro a settimana 14.00 -

16.00 

per le classi dalla prima alla terza

con due rientri a settimana 14.00 -

16.00  

per le classi quarte e quinte

 

DISCIPLINE CURRICOLARI ORE SETTIMANALI    

 
Classi prime  

  

Classi 

seconde

Classi 

terze

Classi 

quarte

Classi 

quinte

ITALIANO 8 7 6 7 7
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MATEMATICA 6 6 6 6 6

LINGUA STRANIERA: 
INGLESE

1 2 3 3 3

STORIA 2 2 2 2 2

GEOGRAFIA 2 2 2 2 2

SCIENZE 2 2 2 2 2

TECNOLOGIA 1 1 1 1 1

MUSICA 1 1 1 1 1

ARTE 1 1 1 1 1

ED.FISICA/ED.MOTORIA 1 1 1 2 2

RELIGIONE CATTOLICA 2 2 2 2 2

TOTALE 27 27 27 29 29

 

SCUOLA PRIMARIA TEMPO PIENO  
Plesso Andrea Palladio - Caorle

40 ore settimanali 

8.00/16.00 da lunedì a venerdì
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DISCIPLINE CURRICOLARI  ORE SETTIMANALI    

 Classi prime Classi seconde Classi terze Classi quarte Classi quinte

ITALIANO 11 10 10 10 10

MATEMATICA 8 8 8 8 8

LINGUA STRANIERA: INGLESE 1 2 3 3 3

STORIA 2 2 2 2 2

GEOGRAFIA 2 2 2 2 2

SCIENZE 2 2 2 2 2

TECNOLOGIA 1 1 1 1 1

MUSICA 2 2 1 1 1

ARTE 2 2 2 2 2

ED.FISICA/ED.MOTORIA 2 2 2 2 2

RELIGIONE CATTOLICA 2 2 2 2 2

MENSA 5 5 5 5 5

TOTALE 40 40 40 40 40

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO  
Plesso Enrico Fermi - Caorle

30 ore settimanali  
8.00/14.00 da lunedì a venerdì

DISCIPLINE CURRICOLARI ORE SETTIMANALI

ITALIANO 6

MATEMATICA 4

LINGUA STRANIERA: INGLESE 3

STORIA 2

GEOGRAFIA 2
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SCIENZE NATURALI E SPERIMENTALI 2

TECNOLOGIA 2

MUSICA 2

ARTE E IMMAGINE 2

SCIENZE MOTORIE 2

RELIGIONE CATTOLICA 1

SECONDA LINGUA: TEDESCO 2

TOTALE 30
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Traguardi attesi in uscita

Infanzia

 

Istituto/Plessi Codice Scuola

FRANCESCA MORVILLO FALCONE VEAA81901N

VIRGINIA ROMIATI VEAA81902P

 

Competenze di base attese al termine della scuola dell¿infanzia 
in termini di identità, autonomia, competenza, cittadinanza.

Il bambino:  
- riconosce ed esprime le proprie emozioni, è consapevole di desideri e paure, avverte gli stati  
d'animo propri e altrui;  
- ha un positivo rapporto con la propria corporeità, ha maturato una sufficiente fiducia in sé, è  
progressivamente consapevole  
delle proprie risorse e dei propri limiti, quando occorre sa chiedere aiuto;  
- manifesta curiosità e voglia di sperimentare, interagisce con le cose, l'ambiente e le persone,  
percependone le reazioni ed i cambiamenti;  
- condivide esperienze e giochi, utilizza materiali e risorse comuni, affronta gradualmente i  
conflitti e ha iniziato a riconoscere le regole del comportamento nei contesti privati e pubblici;  
- ha sviluppato l'attitudine a porre e a porsi domande di senso su questioni etiche e morali;  
- coglie diversi punti di vista, riflette e negozia significati, utilizza gli errori come fonte di  
conoscenza;
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Primaria

 

Istituto/Plessi Codice Scuola

ANDREA PALLADIO VEEE81901V

ANTONIO VIVALDI VEEE819031

 

Profilo delle competenze al termine del primo ciclo di istruzione

Lo studente al termine del primo ciclo, attraverso gli apprendimenti sviluppati a scuola, lo studio  
personale, le esperienze educative vissute in famiglia e nella comunità, è in grado di iniziare ad  
affrontare in autonomia e con responsabilità, le situazioni di vita tipiche della propria età, riflettendo  
ed esprimendo la propria personalità in tutte le sue dimensioni.  
Ha consapevolezza delle proprie potenzialità e dei propri limiti, utilizza gli strumenti di conoscenza  
per comprendere se stesso e gli altri, per riconoscere ed apprezzare le diverse identità, le tradizioni  
culturali e religiose, in un'ottica di dialogo e di rispetto reciproco. Interpreta i sistemi simbolici e  
culturali della società, orienta le proprie scelte in modo consapevole, rispetta le regole condivise,  
collabora con gli altri per la costruzione del bene comune esprimendo le proprie personali opinioni  
e sensibilità. Si impegna per portare a compimento il lavoro iniziato da solo o insieme ad altri.  

Secondaria I grado

 

Istituto/Plessi Codice Scuola

ENRICO FERMI VEMM81901T
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Profilo delle competenze al termine del primo ciclo di istruzione

Lo studente al termine del primo ciclo, attraverso gli apprendimenti sviluppati a scuola, lo studio  
personale, le esperienze educative vissute in famiglia e nella comunità, è in grado di iniziare ad  
affrontare in autonomia e con responsabilità, le situazioni di vita tipiche della propria età, riflettendo  
ed esprimendo la propria personalità in tutte le sue dimensioni.  
Ha consapevolezza delle proprie potenzialità e dei propri limiti, utilizza gli strumenti di conoscenza  
per comprendere se stesso e gli altri, per riconoscere ed apprezzare le diverse identità, le tradizioni  
culturali e religiose, in un'ottica di dialogo e di rispetto reciproco. Interpreta i sistemi simbolici e  
culturali della società, orienta le proprie scelte in modo consapevole, rispetta le regole condivise,  
collabora con gli altri per la costruzione del bene comune esprimendo le proprie personali opinioni  
e sensibilità. Si impegna per portare a compimento il lavoro iniziato da solo o insieme ad altri.  
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Insegnamenti e quadri orario

SCUOLA DELL'INFANZIA

Quadro orario della scuola: FRANCESCA MORVILLO FALCONE 
VEAA81901N

40 Ore Settimanali

SCUOLA DELL'INFANZIA

Quadro orario della scuola: VIRGINIA ROMIATI VEAA81902P

40 Ore Settimanali

SCUOLA PRIMARIA

Tempo scuola della scuola: ANDREA PALLADIO VEEE81901V

27 ORE SETTIMANALI

TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALI

SCUOLA PRIMARIA
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Tempo scuola della scuola: ANTONIO VIVALDI VEEE819031

27 ORE SETTIMANALI

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Tempo scuola della scuola: ENRICO FERMI VEMM81901T

Tempo Ordinario Settimanale Annuale

Italiano, Storia, Geografia 9 297

Matematica E Scienze 6 198

Tecnologia 2 66

Inglese 3 99

Seconda Lingua Comunitaria 2 66

Arte E Immagine 2 66

Scienze Motoria E Sportive 2 66

Musica 2 66

Religione Cattolica 1 33

Approfondimento Di Discipline A Scelta Delle 
Scuole

1 33

Monte ore previsto per anno di corso per l'insegnamento 
trasversale di educazione civica
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Ogni classe o sezione dell'Istituto svolge almeno 33 ore annuali di Educazione Civica 

come previsto dalla normativa. Le ore dedicate all'Educazione Civica non sono 

aggiuntive, ma devono essere ricavate all'interno del monte ore annuale delle singole 

discipline e quindi tutto il Consiglio di Classe o il team docenti ne è responsabile proprio 

per la dimensione trasversale di questo insegnamento. Le attività principali, svolte in 

modo interdisciplinare, vengono proposte da una commissione che stende annualmente 

una UDA specifica. 
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Curricolo di Istituto

ANDREA PALLADIO

Primo ciclo di istruzione

Curricolo di scuola

CURRICOLO D'ISTITUTO 

La progettualità dell’Istituto si articola in - Curricolo Verticale di Istituto - Piano di lavoro 
annuale per la Scuola dell’Infanzia, la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di I Grado 
per realizzare il Profilo delle Competenze al Termine del I Ciclo.

Per quanto riguarda la disciplina aggiuntiva dell'Educazione Civica introdotta dalla L. 92 
del 20 Agosto 2020,  trasversale a tutte le discipline per un monte ore di 33 ore annuali, 
l'Istituto ha affidato ad una specifica commissione composta da insegnanti di scuola 
dell'Infanzia, Primaria e Secondaria, il compito di elaborare di anno in anno un'unità di 
apprendimento che affronti tematiche relative ai tre filoni indicati dalle linee guida 
(Cittadinanza e Costituzione, Educazione allo sviluppo sostenibile e Cittadinanza digitale) 
e si concluda con un compito autentico, diversificato in base all'età degli 
alunni/studenti. 

Per quanto riguarda la VALUTAZIONE:

SCUOLA dell'INFANZIA
Criteri di osservazione/valutazione del team docente:

Ø  Osservazione diretta dell’“agire” in situazione del bambino di tipo occasionale, 
sistematico, partecipe

Ø  Osservazione del grado di interesse e partecipazione

Ø  Rilevazione delle osservazioni attraverso rubriche di valutazione e griglie di 
osservazione

Ø  Conversazioni singole e collettive spontanee e/o guidate
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Ø  Elaborati iconici/verbali individuali e/o collettivi delle esperienze

Ø  “Lettura” delle monografie individuali prodotte

Ø  Compito unitario

Tenuto conto di quanto detto si formuleranno, durante l’anno scolastico:

Ø  Stesura di una valutazione iniziale predittiva

Ø  Stesura di una valutazione formativa in itinere

Ø  Stesura di una valutazione sommativa–finale

Ø  Valutazione e verifica delle diverse azioni progettuali e programmatiche di interplesso

A conclusione dell’anno scolastico:

Ø  Stesura di un documento individuale di ogni singolo alunno da allegare al fascicolo 
personale

Ø  Compilazione della scheda di passaggio informazioni al nuovo ordine di scuola 
formulata sulla base dei traguardi di sviluppo delle competenze

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di Educazione Civica:

La valutazione degli alunni è strutturata su quattro livelli: Avanzato / Intermedio / Base / 
Iniziale declinati in rubriche specifiche a livello di Istituto. I docenti utilizzeranno delle 
griglie per la raccolta di evidenze osservabili.

Criteri di valutazione delle capacità relazionali:

Rilevazione delle seguenti osservazioni attraverso rubriche di valutazione e griglie di 
osservazione:

Ø  Modalità di distacco dalla figura adulta famigliare di riferimento

Ø  Modalità di comunicazione e comprensione verbale e non verbale

Ø  Modalità di relazione con i compagni, insegnanti, in piccolo o grande gruppo

Ø  Modalità di gioco (individuale, a coppia, piccolo gruppo, grande gruppo)

Ø  Grado di partecipazione e interesse alle attività educativo-didattico

Ø  Modalità di accettazione del proprio ruolo e delle regole
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SCUOLA PRIMARIA
La valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli alunni nel 
primo ciclo per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali per 
il curricolo, indica i differenti livelli di apprendimento.

Dall'a.s. 2020/2021 la valutazione nella Scuola Primaria non prevede più l’attribuzione di 
voti numerici, ma avviene attraverso giudizi descrittivi che definiscono il livello di 
apprendimento del singolo bambino. Questi descrittori vogliono far emergere quanto il 
bambino sa fare e dove eventualmente è opportuno intervenire per aiutarlo nel suo 
percorso scolastico.

Ogni valutazione data dall’insegnante terrà conto:

1) dell’autonomia dell’alunno nel dimostrare le proprie capacità in uno specifico 
obiettivo

2) della situazione in cui l’alunno si trova ad operare definita “situazione nota o non 
nota”

3) le risorse impiegate dall’alunno per portare a termine il compito assegnato

4) la continuità, cioè la capacità di utilizzare un apprendimento ogni volta che viene 
richiesto o che risulti necessario utilizzarlo.

 

La normativa vigente, chiede agli insegnanti di valutare gli alunni basandosi su quattro 
livelli così definiti: 

a) in via di prima acquisizione

b) base

c) intermedio

d) avanzato

pertanto la scuola si è adottata di rubriche di valutazione per il triennio e per il biennio 
che metta in evidenza ciò che l'alunno sa fare e, partendo da questo, come possa 
migliorare nel suo percorso.

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di Educazione Civica:

La valutazione viene definita sulla base di specifiche rubriche stilate dal gruppo di 
lavoro: vengono mantenuti i quattro livelli introdotti dall'a.s. 2020/2021 per la 
valutazione disciplinare degli alunni, e così declinati:

a) in via di prima acquisizione  b) base  c) intermedio  d) avanzato
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Criteri di valutazione del comportamento:

La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di 
cittadinanza.

L’osservazione e la valutazione del comportamento non possono esaurirsi quindi 
esclusivamente nell’apprezzamento di una corretta condotta scolastica, intesa come 
osservanza delle regole vigenti nell’ambiente scolastico, diligenza e impegno adeguati 
nello studio, assolvimento dei compiti dati, ma anche in un adeguato comportamento in 
ambienti e luoghi non scolastici.

Si esprime con un giudizio sintetico formulato dalla scuola (aggettivo, breve frase…).

Non essendoci più il voto di comportamento, non è possibile bocciare a causa del voto 
non sufficiente in comportamento.

Criteri per l’ammissione/non ammissione alla classe successiva:

Gli alunni della Scuola Primaria (SP) sono ammessi alla classe successiva e alla prima 
classe di Scuola Secondaria di Primo Grado (SSPG) anche in presenza di livelli di 
apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione. In questo caso 
l'istituzione scolastica, nell'ambito dell'autonomia didattica e organizzativa, attiva 
specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento (vedi oltre sezione 
Inclusione).

I docenti della classe, in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimità, possono 
non ammettere l'alunno alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da 
specifica motivazione.

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

La valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli alunni nel 
primo ciclo, compresa la valutazione dell'esame di Stato, per ciascuna delle discipline di 
studio previste dalle Indicazioni Nazionali per il curricolo, è espressa con votazioni in 
decimi che indicano differenti livelli di apprendimento.

La votazione in decimi e la sua descrizione

Il Collegio dei Docenti formula, sui valori della scala decimale, per ogni disciplina, delle 
descrizioni che illustrano le conoscenze, le abilità e le competenze sottese a quel 
giudizio numerico, al fine di facilitare l’osservazione dei processi di apprendimento e il 
reperimento delle corrispondenze possibili tra la valutazione di profitto disciplinare, la 
valutazione e certificazione delle competenze.

La descrizione delle caratteristiche degli apprendimenti valutati con una scala numerica 
aiuta anche a riflettere su quali strategie, ambienti di apprendimento, organizzazioni 
potrebbero essere più funzionali al raggiungimento dei massimi successi per il più alto 
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numero di allievi.

La valutazione è integrata dalla descrizione del processo e del livello globale di sviluppo 
degli apprendimenti raggiunto.

I docenti, anche di altro grado scolastico, che svolgono attività e insegnamenti per tutti 
gli alunni o per gruppi, finalizzati all'ampliamento e all'arricchimento dell'offerta 
formativa, forniscono elementi conoscitivi sull'interesse manifestato e sul profitto 
conseguito da ciascun alunno.

I docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della classe; nel caso 
in cui a più docenti di sostegno sia affidato, nel corso dell'anno scolastico, lo stesso 
alunno con disabilità, la valutazione è espressa congiuntamente.

La valutazione dell'insegnamento della religione cattolica e delle attività alternative, per 
gli alunni che se ne avvalgono, è resa su una nota distinta con giudizio sintetico 
sull'interesse manifestato e i livelli di apprendimento conseguiti.

 

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di Educazione Civica: 

Alla Scuola Secondaria di I Grado, la valutazione dell’insegnamento trasversale di 
Educazione Civica avviene con la scala in decimi. Per definire la valutazione i docenti del 
Consiglio di Classe si confrontano in merito al percorso svolto nelle singole discipline.

Criteri di valutazione del comportamento:

La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di 
cittadinanza.

L’osservazione e la valutazione del comportamento non possono esaurirsi quindi 
esclusivamente nell’apprezzamento di una corretta condotta scolastica, intesa come 
osservanza delle regole vigenti nell’ambiente scolastico, diligenza e impegno adeguati 
nello studio, assolvimento dei compiti dati, ma anche in un adeguato comportamento in 
ambienti e luoghi non scolastici.

Si esprime con un giudizio sintetico formulato dalla scuola (aggettivo, breve frase…). I 
descrittori sono stati uniformati a quelli in uso alla scuola primaria per maggiore 
continuità tra i due ordini di scuola.

Non essendoci più il voto di comportamento, non è possibile bocciare a causa del voto 
non sufficiente in comportamento.

Permane l’esclusione dallo scrutinio (che comporta la bocciatura) come provvedimento 
disciplinare di massima gravità a norma dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti, 
solo alla SSPG.

Criteri per l’ammissione/non ammissione alla classe successiva:

Le alunne e gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado sono ammessi alla classe 
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successiva salvo quanto previsto dallo Statuto delle Studentesse e degli Studenti o a 
causa di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più 
discipline. Per quanto sopra esposto il Consiglio di Classe può deliberare, con adeguata 
motivazione, la non ammissione alla classe successiva.

La validità dell’anno scolastico è data dalla frequenza di almeno il 75% del monte ore 
annuale personalizzato.

Criteri per l’ammissione/non ammissione all’esame di Stato:

Le alunne e gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado sono ammessi all'esame 
conclusivo del primo ciclo, salvo quanto previsto dallo Statuto delle Studentesse e degli 
Studenti o a causa di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una 
o più discipline. Per quanto sopra esposto il consiglio di classe può deliberare, con 
adeguata motivazione, la non ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo.

Il voto di ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo è espresso dal Consiglio di 
Classe in decimi, considerando il percorso scolastico compiuto dall'alunno (dalla classe 
prima alla classe terza).

Il voto finale dell’esame deriva dalla media tra il voto di ammissione e la media dei voti 
delle prove scritte e del colloquio.

La validità dell’anno scolastico è data dalla frequenza di almeno il 75% del monte ore 
annuale personalizzato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegato:
Curricolo Verticale ISTITUTO COMPRENSIVO A.Palladio CAORLE.pdf

Curricolo dell'insegnamento trasversale di educazione 
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civica

Monte ore annuali
 
 
Scuola Primaria

33 ore Più di 33 ore

Classe I

Classe II

Classe III

Classe IV

Classe V

 
 
Scuola Secondaria I grado

33 ore Più di 33 ore

Classe I

Classe II

Classe III

 

Dettaglio Curricolo plesso: ANDREA PALLADIO
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SCUOLA PRIMARIA

Curricolo dell'insegnamento trasversale di educazione 
civica

Monte ore annuali
 
 
Scuola Primaria

33 ore Più di 33 ore

Classe I

Classe II

Classe III

Classe IV

Classe V

 

Dettaglio Curricolo plesso: ANTONIO VIVALDI

SCUOLA PRIMARIA

Curricolo dell'insegnamento trasversale di educazione 
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civica

Monte ore annuali
 
 
Scuola Primaria

33 ore Più di 33 ore

Classe I

Classe II

Classe III

Classe IV

Classe V

 

Dettaglio Curricolo plesso: ENRICO FERMI

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Curricolo dell'insegnamento trasversale di educazione 
civica

Monte ore annuali
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Scuola Secondaria I grado

33 ore Più di 33 ore

Classe I

Classe II

Classe III
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Iniziative di ampliamento dell'offerta formativa

 Progetto A come...Accoglienza

Area Accoglienza Inclusione e Integrazione: Le azioni poste in essere tengono in considerazione 
il rispetto delle differenze e del dialogo tra le culture. Scuola dell'Infanzia: le docenti progettano 
e realizzano attività laboratoriali di accoglienza per la formazione dei gruppi classe e di 
accoglienza nei confronti dei nuovi iscritti. Le azioni poste in essere per i nuovi iscritti si 
realizzano sia a settembre sia a gennaio. Rilevata la frequenza di alunni stranieri, le attività 
proposte puntano anche al rispetto delle differenze e del dialogo tra le culture. Scuola Primaria - 
Scuola Secondaria di I Grado: vengono realizzate attività laboratoriali di accoglienza per la 
formazione dei gruppi classe di entrambe gli ordini. Si realizzano anche attività laboratoriali di 
accoglienza per tutti gli alunni nei primi giorni di scuola.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•

Risultati attesi

Prevenire e contrastare la dispersione scolastica e ogni forma di discriminazione attraverso 
l’inclusione scolastica e il diritto allo studio degli alunni.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Interno 
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Risorse materiali necessarie:

Biblioteche Classica

Aule Magna

Strutture sportive Palestra

 Progetto di Alfabetizzazione multiculturalità e 
integrazione

In ogni ordine di scuola, per gli alunni stranieri neo arrivati vengono organizzati del laboratori di 
L2 con attività di alfabetizzazione a livello di piccolo gruppo o individualizzate; nel caso se ne 
ravvisasse la necessità viene richiesto l'intervento dei mediatori culturali. La lingua italiana viene 
da subito potenziata come lingua veicolare dello studio.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

alfabetizzazione e perfezionamento dell'italiano come lingua seconda attraverso corsi e 
laboratori per studenti di cittadinanza o di lingua non italiana, da organizzare anche in 
collaborazione con gli enti locali e il terzo settore, con l'apporto delle comunità di origine, 
delle famiglie e dei mediatori culturali

•

Risultati attesi

Prevenire e contrastare la dispersione scolastica e ogni forma di discriminazione attraverso 
l'inclusione scolastica e il diritto allo studio degli alunni.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 
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Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Biblioteche Classica

Aule Aula generica

 Progetto Continuità tra i diversi ordini di scuola

Area della comunicazione: I docenti dei tre ordini di scuola progettano e realizzano delle attività 
tra gli studenti della sezione grandi della Scuola dell'Infanzia e gli studenti delle classi prime 
della Scuola Primaria e tra studenti delle classi quinte della Scuola Primaria e studenti/docenti 
delle classi prime della Scuola Secondaria di Primo Grado secondo le linee del Curricolo verticale 
di Istituto. Gli incontri vengono svolti in orario scolastico nei plessi in cui verranno accolti i nuovi 
iscritti l'anno successivo. Progetti “Promuovere il piacere di stare INSIEME”.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•
valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli 
studenti

•
definizione di un sistema di orientamento•

Risultati attesi

Potenziare le competenze espressive per un’efficace comunicazione indispensabile per creare 
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coesione e senso di appartenenza.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte verticali 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Biblioteche Classica

Aule Magna

Aula generica

Strutture sportive Palestra

 Musicando - Comunicare con la musica

Area della comunicazione: Con il supporto di esperti esterni si vuole ampliare il percorso 
didattico predisposto dalle insegnanti potenziando lo sviluppo delle competenze nella pratica e 
nella cultura musicali, delle competenze canore e musicali e avviare un laboratorio di 
percussioni. Scuola dell'Infanzia: PRIMA MUSICA si rivolge al gruppo dei bambini grandi di tutte 
le sezioni con un esperto esterno. Scuola Primaria: Progetto "#cantiamoincoro" un percorso 
rivolto alle classi prime e seconde del tempo pieno e a tutte le classi del tempo ordinario per 
avvicinare i bambini alla canto. Progetto “Avvio alla pratica strumentale” un corso di percussioni 
e ottoni rivolto alle classi 3^-4^-5^ a Tempo Pieno in collaborazione con La Banda Cittadina 
“Marafa Marafon”. Scuola Secondaria di I Grado: Avvio alla pratica strumentale articolato in 10 
lezioni di percussioni per le classi 1^ e 10 lezioni di chitarra per le classi 2^-3^ in collaborazione 
con la Scuola Paul Jeffrey & Trinity College London.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati
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potenziamento delle competenze nella pratica e nella cultura musicali, nell'arte e nella storia 
dell'arte, nel cinema, nelle tecniche e nei media di produzione e di diffusione delle immagini e 
dei suoni, anche mediante il coinvolgimento dei musei e degli altri istituti pubblici e privati 
operanti in tali settori

•

Risultati attesi

Potenziare le competenze espressive per un'efficace comunicazione indispensabile per creare 
coesione e senso di appartenenza.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Musica

Aule Magna

 Progetto Lingue Straniere

Area della comunicazione Si vogliono valorizzare le competenze linguistiche utilizzando, per 
quanto possibile, la metodologia CLIL in tutti gli ordini di scuola, in orario scolastico ed 
extrascolastico come ampliamento dell’offerta formativa. In particolare il progetto prevede un 
percorso in curricolo verticale che parta dalla scuola dell'Infanzia in cui verranno forniti i primi 
approcci alla lingua, prosegua alla scuola Primaria con l'acquisizione delle prime conoscenze e 
abilità previste per la lingua inglese e termini alla Scuola Secondaria di I Grado in cui si fornisce 
l'opportunità di conseguire la certificazione Cambridge. Il progetto prevede l'attuazione di un 
percorso di formazione in itinere che sia di supporto ai docenti della scuola primaria non 
specialisti. Alla Scuola Secondaria di I Grado, nelle classi 2^ viene proposto il Progetto di 
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potenziamento lingua tedesca "Fit in Deutsch 1" in collaborazione con "Goethe Institute” che, 
attraverso un percorso linguistico in orario extracurricolare, permette lo sviluppo delle 4 abilità 
linguistiche (lesen, hoeren, sprechen, schreiben) e di sostenere l'esame per l'acquisizione della 
certificazione di livello A1 del QCER di lungua tedesca.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 
all'italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante 
l'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

•

Risultati attesi

Potenziare le competenze espressive per un’efficace comunicazione indispensabile per creare 
coesione e senso di appartenenza.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Aula generica

Approfondimento
Per le attività svolte alla Scuola dell'Infanzia e alla Scuola Primaria si vedono coinvolte le risorse 
interne all'istituto, mentre per la progettualità rivolta alla Scuola Secondaria di Primo Grado 
alcune azioni vengono espletate da esperti esterni.
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 Progetto Biblioteca

Le attività proposte sono programmate in collaborazione con la biblioteca comunale su 
tematiche condivise con la Scuola. Ogni ordine di scuola partecipa all'iniziativa “La maratona di 
lettura-Veneto legge”, che si svolge a settembre, e alle Giornate della lettura a fine ottobre. 
Scuola dell'Infanzia: il progetto proposto dalla Biblioteca Civica “Girabus e Biblomobil, quando la 
biblioteca ha nuove forme” si rivolge a tutti gli alunni e si articola in due incontri che avvengono 
nei rispettivi plessi. Scuola Primaria: le classi quarte effettuano due/tre uscite presso la 
Biblioteca Civica per partecipare alle attività "Mi oriento in Biblioteca" e "Il fumetto", le classi 
quinte sono coinvolte nelle attività delle giornate della lettura. Scuola Secondaria di I Grado: le 
azioni proposte dalla Biblioteca Civica sono rivolte alle classi seconde e organizzate in due 
incontri dalla tematica "Mi oriento in Biblioteca" e “Voce del verbo ASCOLTARE: giocare e leggere 
le emozioni.” L'Istituto aderisce al progetto #Io leggo perché al fine di promuovere la lettura e 
potenziare le biblioteche scolastiche. In conseguenza delle nuove acquisizioni di volumi e allo 
scopo di dare loro una più organica sistemazione presso la Scuola secondaria di I grado è in 
corso un progetto di catalogazione digitale della Biblioteca interna al plesso, che si pone 
l’obiettivo di avviare gli studenti alla “pratica bibliotecaria” e promuovere la lettura, rendendo 
più accessibili e veloci le richieste di prestito libri.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 
all'italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante 
l'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

•

Risultati attesi

Miglioramento delle conoscenze linguistiche.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 
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Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Biblioteche Biblioteca Civica

 Più Sport a Scuola

Area Territorio/Ambiente Potenziamento delle discipline motorie, sviluppo di comportamenti 
ispirati a uno stile di vita sano. Tutte le scuole partecipano alle Giornate dello Sport con tornei 
anche con la presenza di esperti delle varie associazioni sportive. Scuola dell'Infanzia: in 
collaborazione con le associazioni sportive del territorio vengono proposte delle lezioni di 
Minibasket a gruppi di bambini "grandi" di tutte le sezioni; lezioni di tennis con un esperto 
esterno rivolte a tutte le sezioni suddivise in gruppi Scuola Primaria: in collaborazione con le 
associazioni sportive del territorio vengono proposte, in base all'età dei bambini, attività 
motoria di base, primi calci, volley, judo, nuoto, atletica, tennis. Scuola Secondaria di I Grado: in 
collaborazione con le associazioni sportive del territorio gli studenti possono usufruire di lezioni 
di tennis.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle discipline motorie e sviluppo di comportamenti ispirati a uno stile di vita 
sano, con particolare riferimento all'alimentazione, all'educazione fisica e allo sport, e 
attenzione alla tutela del diritto allo studio degli studenti praticanti attività sportiva agonistica

•

Risultati attesi

Valorizzare la scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio
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Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Strutture sportive Palestra

Impianti esterni (piscina, campo da golf, pista 
di atletica...)

 La scuola si-cura di me (promozione della cultura della 
sicurezza)

Area Sicurezza e Prevenzione Le azioni proposte intendono promuovere la cultura della salute e 
della sicurezza nell’ambiente scolastico. Scuola dell'Infanzia: “A caccia di Sicurezza” tutte le 
sezioni svolgono incontri di educazione stradale in collaborazione con la Polizia Locale. Scuola 
Primaria: le classi 4^-5^ svolgono incontri di educazione stradale in collaborazione con la Polizia 
Locale. Scuola Secondaria di I Grado: si svolgono interventi informativi e formativi sui temi legati 
alla salute in collaborazione con le associazioni del territorio che si occupano di benessere e 
salute. In particolare incontri con i referenti della CROCE ROSSA: - Classi terze: Rianimazione 
cardio-polmonare - Classi Seconde: Formazione PRIMO SOCCORSO Le classi della Scuola 
Secondaria partecipano anche a incontri tenuti dall'Arma dei Carabinieri e/o dalla Guardia di 
Finanza e/o dalla Guardia Costiera Tutti gli ordini di scuola partecipano alla Giornata Nazionale 
sulla Sicurezza nel mese di novembre

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 
valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo 
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tra le culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della 
cura dei beni comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle 
conoscenze in materia giuridica ed economico-finanziaria e di educazione 
all'autoimprenditorialità

Risultati attesi

Le tematiche della sicurezza e prevenzione sono centrali a tutti i livelli, da quello relativo al 
rispetto delle norme in vigore, alla cura di sé e al rispetto dell’ambiente e degli altri.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Magna

Aula generica

 Outdoor Education - L'ambiente che non ti aspetti

“LA SCUOLA DEL CAMPO E DEL FIUME” In questo periodo di cambiamento la Scuola Primaria “A. 
Vivaldi” intende aderire ai principi dell’Outdoor Education (Educazione all’aperto) basati su una 
didattica attiva che si svolge in ambienti esterni alla scuola e che è strettamente connessa alle 
caratteristiche del territorio e del contesto sociale e culturale in cui la scuola è collocata. Con 
l’espressione “Outdoor education” non ci si riferisce soltanto ad esperienze che si svolgono in 
contesti naturali (giardino della scuola, parchi , fattorie, ecc.), ma anche a percorsi didattici 
realizzati in ambienti urbani (piazze, musei, biblioteche, ecc.) dove è garantito un rapporto 
diretto e concreto con il mondo reale e il coinvolgimento nella sua interezza del soggetto in 
formazione (dimensione cognitiva, fisica, affettiva e relazionale). Questo particolare approccio 
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proveniente dal mondo nord europeo si sta sviluppando anche in Italia grazie a reti di scuola 
statali e non. I BENEFICI DELL’OUTDOOR EDUCATION Stare all’aria aperta, insieme ai propri 
coetanei, accresce le capacità sociali dei bambini e delle bambine, aumentando la 
consapevolezza verso i temi del rispetto dell’ambiente, della percezione del sé nel mondo e della 
salute di corpo e mente. Il gruppo docente, in collaborazione con l’Amministrazione Comunale 
di Caorle, si propone di trasformare la scuola “Vivaldi” in una “scuola del campo e del fiume” 
tramite esperienze di tipo percettivo-sensoriale (orto didattico, visite ad aziende agricole , musei, 
parchi, ecc.), percorsi naturalistici condotti da esperti, laboratori manuali, tecnologici, artistici e 
coinvolgimento attivo delle famiglie, delle Associazioni e di quanti hanno a cuore la crescita 
integrale delle nuove generazioni. Questo progetto si caratterizza per l’interdisciplinarità, 
l’attivazione di relazioni interpersonali significative, lo sviluppo di abilità pratico-manuali 
secondo i principi del Learning by doing (Imparare facendo). A partire dal prossimo anno 
scolastico 2023-2024 le bambine e i bambini delle classi prima e seconda saranno protagonisti 
di un progetto sperimentale e potranno vivere questo diverso approccio al mondo della scuola, 
non più limitato alle aule di un edificio: ad esempio, una volta al mese vivranno un’intera 
giornata nell’ambiente naturale e urbano che li circonda. Anche per le classi terza, quarta e 
quinta saranno previsti dei momenti di esperienza all’aria aperta nel territorio e di attività 
laboratoriale. In questo percorso saranno coinvolti anche i bambini frequentanti la Scuola 
dell’Infanzia “V. Romiati” di San Giorgio di Livenza. Per realizzare questo progetto la scuola 
aderirà all’accordo che prende il nome di “INNOVAZIONE SPERIMENTAZIONE E RICERCA PER 
UN’EDUCAZIONE ALL’APERTO”, che ha come scopo di dare supporto alla progettazione di 
percorsi didattici innovativi ispirati all’educazione all’aperto, alla risignificazione degli spazi 
esterni come ambienti di apprendimento e aule didattiche diffuse. Sono previste attività di 
formazione del personale per lo sviluppo delle competenze professionali necessarie per attivare 
in modo consapevole una didattica all’aperto, al fine di realizzare il miglioramento della qualità 
dell’offerta formativa.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 
all'italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante 
l'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

•
potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 
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valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo 
tra le culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della 
cura dei beni comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle 
conoscenze in materia giuridica ed economico-finanziaria e di educazione 
all'autoimprenditorialità

sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, 
della sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•
potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•
valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•

Risultati attesi

Valorizzare la scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte verticali 
Altro 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

Scienze

Spazi esterni

Biblioteche Classica

Aule Aula generica
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Impianto agricolo Ca' Corniani (centro 
multifunzionale)

Strutture sportive Palestra

 Per non dimenticare...

Area Territorio/Ambiente Attraverso letture, riflessioni, visione di film tematici si vogliono 
sviluppare e/o potenziare le competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica 
attraverso la valorizzazione dell’educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze 
e il dialogo tra le culture, il sostegno dell’assunzione di responsabilità. Giornate dedicate alla 
memoria: - 27 Gennaio “Giorno della memoria- la Shoah“ - 10 febbraio ”Giorno del ricordo- le 
foibe” - 25 Aprile ”Anniversario della Liberazione”

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 
valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo 
tra le culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della 
cura dei beni comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle 
conoscenze in materia giuridica ed economico-finanziaria e di educazione 
all'autoimprenditorialità

•

sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, 
della sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•

Risultati attesi

Valorizzare la scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 
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Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Biblioteche Classica

Aule Magna

Aula generica

 CaorlEducAzione

Area Accoglienza Inclusione e Integrazione Progetto psico-educativo, rivolto alle classi 5^ della 
Scuola Primaria e a tutte le classi della Scuola Secondaria di I Grado, per interventi in classe volti 
a monitorare dinamiche potenzialmente conflittuali e a favorirne la soluzione. L'azione di 
prevenzione e inclusione è altresì svolta attraverso: - Consulenza singola agli allievi - Consulenza 
agli insegnanti - Consulenza ai genitori

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 
valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo 
tra le culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della 
cura dei beni comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle 
conoscenze in materia giuridica ed economico-finanziaria e di educazione 
all'autoimprenditorialità

•

sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, 
della sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 
bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio 
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degli alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati 
anche con il supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e 
delle associazioni di settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo 
studio degli alunni adottati, emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della 
ricerca il 18 dicembre 2014

valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•

Risultati attesi

Prevenire e contrastare la dispersione scolastica e ogni forma di discriminazione attraverso 
l’inclusione scolastica e il diritto allo studio degli alunni

Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Magna

Aula generica

Strutture sportive Palestra

 Spazio Ascolto in co-progettazione con il Serd/USSL

Lo spazio ascolto è organizzato con la presenza settimanale della Psicologa a scuola. La lista 
delle prenotazione, dove liberamente ragazzi/e, genitori e professori possono prenotare 
l'appuntamento nell'orario a loro più congeniale è curata dal personale ATA. Lo spazio di ascolto 
è rivolto a tutte le classi della Scuola Secondaria dell'Istituto ed è volta a offrire consulenza per 
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affrontare le difficoltà evolutive e il disagio scolastico.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 
bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio 
degli alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati 
anche con il supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e 
delle associazioni di settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo 
studio degli alunni adottati, emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della 
ricerca il 18 dicembre 2014

•

Risultati attesi

Prevenire e contrastare la dispersione scolastica e di ogni forma di discriminazione attraverso 
l’inclusione scolastica e il diritto allo studio degli alunni

Destinatari Altro 

Risorse professionali Esterno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Aula predisposta

 Orientamento

Area della Comunicazione Le azioni coinvolgono gli studenti dalla classe quinta della Scuola 
Primaria dove si propongono attività affinché gli alunni possano scoprire le loro attitudini e 
approfondire la conoscenza del sé anche con il supporto del progetto Educativa a scuola. Alla 
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Scuola Secondaria di I Grado il percorso "Mi oriento...e mi conosco" coinvolge gli alunni del 
triennio i quali, con il supporto dei docenti e degli esperti del progetto Educativa a scuola, sono 
chiamati a riflettere sulla propria personalità alla scoperta del proprio sapere. saper fare e saper 
essere. Le attività di orientamento, inoltre, permettono agli studenti di avere una panoramica 
delle Scuole Secondarie di II Grado del territorio sandonatese e portogruarese, anche attraverso 
le informazioni sui siti di contatto delle varie Scuole e sulle sezioni di Orientamento e Scuola 
Aperta. Viene garantito l'intervento di un esperto esterno, psicologo del lavoro che incontra in 
presenza gli studenti e a distanza i genitori. Gli studenti sono invitati a partecipare ai forum 
online organizzati dai diversi Istituti superiori del territorio sandonatese e portogruarese: gli 
incontri pomeridiani virtuali potranno essere seguiti da casa insieme alle famiglie. I docenti, in 
classe, forniscono agli studenti una panoramica delle aziende del territorio e delle figure 
professionali richieste, dei vari Istituti Tecnici Superiori e delle Università.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

definizione di un sistema di orientamento•
Risultati attesi

Potenziare le competenze espressive per un'efficace comunicazione indispensabile per creare 
coesione e senso di appartenenza.

Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Magna

Aula generica

Sedi scuole secondarie della rete
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Approfondimento

La Scuola Secondaria di Primo Grado partecipa alle attività organizzate dalla rete delle scuole 
del portogruarese e sandonatese con l'intervento di docenti esterni e di studenti frequentanti le 
scuole secondarie di secondo grado.

 Geometriko

Area Metodologico-didattica Geometriko è un modello didattico sperimentale il cui scopo è 
rendere più accattivante e innovativo lo studio della Geometria piana e, in particolare, della 
Teoria dei Quadrilateri, stimolando la curiosità, la partecipazione e la motivazione degli studenti 
stessi. Si tratta di un gioco a carte, messo a punto dall’Università Bocconi, in cui non bisogna 
solo essere abili in geometria ma anche strateghi dal sangue freddo con in tasca un po’ di 
fortuna! Si svolge mediante tre gare: Torneo di classe, Torneo di Istituto e Torneo Nazionale. 
Ormai da diversi anni l’Istituto Comprensivo “Andrea Palladio” di Caorle partecipa a tutte le fasi 
del torneo Geometriko. Le gare sono accese ed estenuanti e determinano una classifica dei 
migliori che hanno diritto all’accesso alla finalissima nazionale. Competizione, confronto, 
socializzazione sono aspetti fondamentali che danno all’evento risvolti ben superiori di quelli 
che potrebbe avere una semplice partita a carte.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
Risultati attesi

Valorizzare e potenziare l'area linguistica/scientifica/matematica

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 
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Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Aule Aula generica

 Piattaforma G-Suite

Area della comunicazione Il percorso prevede la formazione di tutto il personale docente, dei 
genitori e degli studenti della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado sull'utilizzo 
della piattaforma G-Suite quale supporto all'attività didattica quotidiana e in caso di attivazione 
della Didattica Digitale Integrata. Il progetto è correlato con il Piano Nazionale Scuola Digitale.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•

Risultati attesi

Sviluppo delle competenze digitali degli studenti

Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Interno 
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Risorse materiali necessarie:

Laboratori Informatica

 Approccio STEM alla didattica

STEM, un nuovo approccio di insegnamento - innovazione e integrazione: un termine utilizzato 
per indicare sia le discipline scientifico-tecnologiche sia un rinnovamento nel processo di 
insegnamento. STEM è l’acronimo di Scienze, Tecnologia, Ingegneria e Matematica, ma in senso 
più ampio si intende una revisione delle metodologie didattiche finalizzata all’integrazione delle 
discipline scientifiche con quelle non scientifiche. Tra i motivi alla base dell’interesse per questi 
aspetti vi è la crescente complessità della realtà: i problemi che oggi l’umanità si trova ad 
affrontare difficilmente possono essere risolti con l’applicazione di singole conoscenze. STEM 
può essere considerata come la tendenza ad integrare le varie discipline in maniera più o meno 
profonda, in modo tale che l’approccio alla risoluzione di un problema da parte di un allievo sia 
di tipo transdisciplinare, cioè senza che vi sia più un confine stabilito tra gli strumenti delle varie 
discipline. Più in generale, l’approccio transdisciplinare all’insegnamento crea uno spazio aperto 
in cui gli studenti smettono di classificare in singole “materie” ciò che hanno imparato, ma 
utilizzano invece tutte le conoscenze che hanno assimilato e le abilità che sono in grado di 
applicare per risolvere problemi nei più svariati campi (sviluppo delle competenze).

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•
potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•
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Risultati attesi

Sviluppare le competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale.

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

 CODING e PENSIERO COMPUTAZIONALE

Con “pensiero computazionale” si intende un processo mentale che consente di risolvere 
problemi di varia natura, seguendo metodi e strumenti specifici. Il coding è la sua applicazione 
pratica: attraverso la programmazione e lo svolgimento di esercizi, giochi e animazioni, gli 
studenti imparano a programmare e di conseguenza a pensare per obiettivi. Saper 
“programmare” significa saper riconoscere quali regole sussistono affinché specifici comandi 
possano generare il risultato atteso. Il progetto di Istituto , indirizzato a tutti gli studenti della 
Scuola Secondaria di Primo grado (classi prime Scratch e Makey Makey, classi seconde Microbit, 
classi terze App Inventor) si prefigge dunque di migliorare la capacità degli alunni di risolvere 
problemi complessi e di pensare in modo creativo.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
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computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli 
studenti

•

Risultati attesi

Sviluppare le competenze digitali degli studenti e valorizzare percorsi formativi individualizzati.

Risorse professionali Interno 

 FAB LAB

Il FAB LAB, in orario curricolare, si basa sulla prototipazione di semplici oggetti pensati e 
progettati dagli allievi. Attraverso software dall’utilizzo intuitivo come Tinkercad, è possibile 
affrontare la grafica nello spazio, lasciando libero sfogo all'immaginazione dei ragazzi per 
vedere le loro idee prendere forma. In questa fase sarà possibile lavorare in modo 
interdisciplinare grazie ai continui riferimenti alla geometria descrittiva delle proiezioni 
ortogonali, al concetto di volume e alla lettura dello spazio cartesiano secondo i tre assi. La 
stampa 3D è quindi gioco, creatività, ricerca e azione: queste attività consentono di sviluppare 
competenze chiave come imparare ad imparare, potenziare lo spirito di iniziativa e 
l’imprenditorialità. La finalità educativa di un “Fab Lab”, cioè di uno spazio in cui è presente una 
stampante 3D, non è la rincorsa alle ultime tecnologie e il loro utilizzo “usa e getta”, ma educare 
insegnanti e studenti ad un uso consapevole e creativo degli strumenti digitali.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•
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potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•
valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli 
studenti

•

Risultati attesi

Potenziare le metodologie laboratoriali e le attività di laboratorio con il fine di sviluppare le 
competenze digitali.

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

 Pi greco day

L'evento è promosso dal Ministero dell’Istruzione, con il contributo scientifico del Dipartimento 
di Biotecnologie Molecolari e Scienze per la Salute dell’Università degli Studi di Torino, per 
celebrare la giornata del pi greco con la finalità di avvicinare tutti i giovani alla matematica e con 
lo scopo di comunicare l’impegno del ministero e delle scuole per l’apprendimento della 
matematica e delle discipline scientifiche. (https://www.piday.it/) Una festa della matematica che 
darà l’occasione a studentesse e studenti di mettersi alla prova con quiz scientifici, di logica e 
con giochi numerici in una data simbolo, il 14 marzo, che secondo la consuetudine di gran parte 
del mondo anglosassone di indicare prima il mese e poi il giorno, ricorda proprio il valore 
approssimato del Pi Greco: 3,14. “Questa giornata è un’occasione in più per far appassionare le 
studentesse e gli studenti alle discipline scientifiche, in modo originale e divertente, abbattendo 
stereotipi e false credenze che allontanano, ad esempio, le ragazze dalle carriere STEM. La 
matematica è lo strumento per intuire, immaginare, progettare, verificare, quantificare fatti e 
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fenomeni della realtà e per allargare la mente. In questa giornata studentesse e studenti sono 
protagonisti.” (https://www.miur.gov.it/)

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
Risultati attesi

Potenziare le competenze matematiche degli studenti.

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

Aule Magna

 ROBOTICA

La robotica educativa, nata dopo quella industriale e di servizio, è diventata una vera e propria 
disciplina scolastica, dalla scuola dell'infanzia ai centri di ricerca. Essa è infatti il naturale 
completamento dello studio del Coding, ossia lo sviluppo del pensiero logico computazionale, 
della capacità di gestire l'errore e di risolvere problemi. Il valore aggiunto della robotica consiste 
nel far lavorare in modo sinergico il cervello e le mani dei ragazzi, aumentando la coesione e 
l'integrazione in classe, attraverso il cooperative learning. Agli studenti, divisi in piccoli gruppi, 
viene lanciata la sfida di costruire un automa utilizzando i pezzi di un kit, seguendo delle 
istruzioni, provando e riprovando, fino alla creazione ultima di un semplice robot. Questa è una 

68ANDREA  PALLADIO - VEIC81900R



L'OFFERTA FORMATIVA
Iniziative di ampliamento dell'offerta formativa

PTOF 2022 - 2025

grande occasione per imparare ad imparare, in quanto i ragazzi devono mettere in campo 
diverse competenze, compresa quella sociale.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, 
della sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•
sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•
potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•

Risultati attesi

Sviluppare e/o potenziare la capacità di imparare ad imparare degli studenti.

Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

 Bullismo e cyberbullismo

La diffusione della conoscenza delle tematiche della sicurezza e della prevenzione sono centrali 
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a tutti i livelli, da quello relativo al rispetto delle norme in vigore, alla cura di sé e al rispetto 
dell'ambiente. Gli alunni delle classi 4^-5^ di scuola primaria e delle classi della scuola 
secondaria di I grado partecipano a attività volte a potenziare l'uso corretto e consapevole della 
RETE e incontri con la Polizia Postale e/o le forze dell'ordine su tematiche ricorrenti. All'interno 
dell'Istituto una commissione di docenti rappresentativa dei tre ordini di scuola elabora una 
UDA annuale per affrontare la tematica in modo trasversale a tutte le età.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, 
della sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali

•

Risultati attesi

Diffondere la conoscenza delle tematiche della sicurezza e della prevenzione a tutti i livelli, da 
quello relativo al rispetto delle norme in vigore, alla cura di sé e al rispetto dell'ambiente.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte verticali 

Risorse professionali Esterno 

 Giochi Matematici

La Scuola Secondaria di I grado “E. Fermi” partecipa ai “Giochi Matematici Internazionali” con 
alunni selezionati in base al merito e alla voglia di mettersi in gioco. I "Giochi Matematici" sono 
organizzati dal Centro Pristem-Università Bocconi e consistono in una serie di gare articolate in 
tre momenti: quarti di finale, semifinale e finale nazionale. La finalità della competizione è quella 
di mettere a confronto fra loro ragazzi di diverse scuole, facendoli gareggiare con lealtà e spirito 
di sana competizione sportiva, al fine di sviluppare atteggiamenti positivi verso lo studio della 
matematica e offrire opportunità di integrazione e valorizzazione delle eccellenze. Per svolgere 
le gare matematiche non è necessaria la conoscenza di nessun teorema particolarmente 
impegnativo o di formule troppo complicate. Occorre invece la voglia di mettersi in gioco, un 
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pizzico di fantasia e quell'intuizione che fa capire che un problema apparentemente difficile è in 
realtà più semplice di quello che si poteva prevedere. La Matematica non è un gioco, ma i giochi 
possono rivelarsi alleati preziosi per coinvolgere gli studenti che si trovano in difficoltà, per 
imparare a ragionare al di là del calcolo e delle formule, per aiutare gli studenti più bravi ad 
emergere attraverso l’educazione alla modellizzazione e l’individuazione di strategie eleganti, 
alternative ai procedimenti più standard.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
Risultati attesi

Sviluppare la competenza imparare ad imparare.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Interno 

Approfondimento

La preparazione e le prime azioni di selezioni avvengono all'interno della scuola con i docenti in 
servizio; risorse professionali esterne entrano in campo nel momento in cui gli studenti iniziano 
a gareggiare con studenti esterni all'Istituto.

 TINKERING

Tinkering significa “armeggiare” o “rattoppare” ed è una forma di apprendimento informale in 
cui si impara facendo, utilizzando materiali poveri. Il tinkering è anche un’attività sociale, poiché 
in un laboratorio si può lavorare da soli o in gruppi, ma si è continuamente a contatto con altre 
persone che stanno sperimentando e quindi lo scambio di informazioni è costante. Le attività 
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finora svolte alla Scuola Secondaria di I grado “riguardano: - Scribbling Machine, un piccolo 
robot con un motorino come testa e pennarelli come gambe che va in giro, dove gli pare, a 
disegnare; - Paper Circuit, un circuito su carta che permette di realizzare simpatici biglietti che si 
“illuminano”; - Cardboard Automata, una sorta di scultura meccanica realizzata con materiali 
semplici che permettono di dar vita a delle storie.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•
potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio•

Risultati attesi

Sviluppare le competenze sociali e competenza di imparare a imparare degli alunni.

Destinatari Gruppi classe 

Risorse professionali Interno 

 Certificazioni informatiche

Il programma di certificazioni ICDL (International Certification of Digital Literacy), 
precedentemente noto come ECDL (European Computer Driver license), dal 1997 attesta le 
principali competenze digitali dalla scuola al mondo del lavoro. ICDL è dunque uno standard 
internazionale riconosciuto in tutto il mondo. Oggi è fondamentale saper usare in modo 
appropriato il PC, i dispositivi mobili e il web. La certificazione ICDL attesta che chi la possiede ha 
un livello adeguato di competenze. Inoltre spinge a una preparazione sistematica, fondamentale 
per un uso produttivo del computer nello studio e nel lavoro. Grazie al percorso di preparazione 
alla certificazione ICDL, gli alunni avranno modo di imparare ad usare in modo autonomo, 
competente e consapevole gli strumenti informatici. A partire dalla classe prima della scuola 
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secondaria di primo grado sarà proposto agli allievi il percorso della certificazione ICDL Full 
Standard. Si partirà con il modulo relativo alle presentazioni multimediali (strumento Slides di 
Google), seguito nella classe seconda da due moduli: Word processor (strumento Docs di 
Google) e Computer essential, che consente di apprendere le nozioni base dell’uso del PC. Nel 
corso della classe terza infine saranno affrontati altri due moduli: i fogli di calcolo (strumento 
Sheets di Google) e On line essential, concernente le basi di utilizzo delle reti informatiche.

Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 
computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 
produzione e ai legami con il mondo del lavoro

•

Risultati attesi

Sviluppare la competenza personale, sociale e capacità di imparare ad imparare, la competenza 
digitale degli studenti.

Destinatari
Gruppi classe 
Classi aperte parallele 

Risorse professionali Interno 

 Scuola in ospedale e Istruzione domiciliare

In conformità alle Linee di Indirizzo per la scuola in ospedale e l'istruzione domiciliare, l'Istituto 
garantisce l'attivazione di percorsi di scuola in ospedale e predispone progetti di istruzione 
domiciliare per tutti gli ordini di scuola, ogni qualvolta ve ne sia la necessità e le condizioni 
richieste dalla normativa vigente. I singoli percorsi e progetti verranno definiti di volta in volta 
sulla base della richiesta e documentazione presentata dalla famiglia dello studente.
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Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 
bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio 
degli alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati 
anche con il supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e 
delle associazioni di settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo 
studio degli alunni adottati, emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della 
ricerca il 18 dicembre 2014

•

valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di 
sviluppare e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le 
organizzazioni del terzo settore e le imprese

•
valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli 
studenti

•

Risultati attesi

Garantire il diritto allo studio degli alunni, in particolare di coloro che sono impossibilitati a 
partecipare alle lezioni in presenza.

Destinatari Altro 

Risorse professionali Interno 

 Recupero e Potenziamento

Sia alla scuola primaria sia alla scuola secondaria di primo grado vengono attivati laboratori per 
il recupero e il consolidamento degli apprendimenti in favore degli alunni che presentano delle 
fragilità. Alla scuola primaria vengono progettati anche percorsi individualizzati al fine di 
garantire l'acquisizione di abilità di base che permettano all'alunno di proseguire nel suo 
percorso scolastico.
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Obiettivi formativi prioritari del PTOF collegati

valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 
all'italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante 
l'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

•
potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche•
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 
bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio 
degli alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati 
anche con il supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e 
delle associazioni di settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo 
studio degli alunni adottati, emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della 
ricerca il 18 dicembre 2014

•

Risultati attesi

Recuperare le abilità di base nelle varie discipline.

Destinatari
Classi aperte parallele 
Altro 

Risorse professionali Interno 

Risorse materiali necessarie:

Laboratori Con collegamento ad Internet

Informatica

Aule Aula generica
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Attività previste in relazione al PNSD

Ambito 1. Strumenti Attività

·    Cablaggio interno di tutti gli spazi delle scuole (LAN/W-Lan)

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROGETTO

Le tecnologie digitali sono sempre più diffuse e oggi non si può 
prescindere, sia nella scuola che nel mondo del lavoro, dal saper 
usare in modo appropriato il PC, i dispositivi mobili e il web. Molti 
credono di saperli usare, ma in effetti hanno solo una conoscenza 
superficiale di ciò che veramente serve. La Patente Europea del 
Computer (ECDL), che rappresenta a livello nazionale e 
internazionale lo standard riconosciuto per la computer literacy, 
ha avuto un grande successo come strumento per introdurre le 
competenze digitali in ambito scolastico.

Il progetto “Certificazione ECDL” destinato agli allievi della Scuola 
secondaria di primo grado “E. Fermi” prevede la preparazione di 
quattro moduli ECDL BASE: Computer essential e Word 
processing nelle classi seconde, On line essential e Spreadsheets 
nelle classi terze. Per le classi prime invece è prevista la 
preparazione del modulo Presentation che consente di acquisire 
le competenze chiave necessarie per utilizzare un programma di 
gestione di presentazioni.

 

RISULTATI ATTESI

L’obiettivo principale del progetto è innalzare il livello generale 
delle abilità e competenze informatiche di tutti gli allievi della 
Scuola secondaria di primo grado “E. Fermi”. Si prevede che per le 
classi seconde e terze ci sia una partecipazione agli esami di 

Titolo attività: Acquisizione della 
patente europea ICDL base 
ACCESSO
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Ambito 1. Strumenti Attività

certificazione da parte del 75% degli allievi con una identica 
percentuale di successo. Per le classi prime invece, vista 
l’introduzione sperimentale nell’anno scolastico 2018/2019 della 
certificazione per il modulo Presentation, si prevede una 
partecipazione del 60% degli allievi con una identica percentuale 
di successo.

Titolo attività: Coding 
ACCESSO

·    Cablaggio interno di tutti gli spazi delle scuole (LAN/W-Lan)

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Con “pensiero computazionale” si intende un processo mentale che 
consente di risolvere problemi di varia natura, seguendo metodi e 
strumenti specifici. Il coding è la sua applicazione pratica: 
attraverso la programmazione e lo svolgimento di esercizi, giochi 
e animazioni gli studenti imparano a programmare e di 
conseguenza a pensare per obiettivi. Saper programmare 
significa

saper riconoscere quali regole sussistono affinché specifici 
comandi possano generare il risultato atteso. Il progetto 
d’Istituto, indirizzato a tutti gli allievi delle classi prime della 
Scuola secondaria di primo grado “E. Fermi”, si prefigge dunque di 
migliorare la capacità degli alunni di risolvere problemi complessi 
e di pensare in modo creativo.

·    Cablaggio interno di tutti gli spazi delle scuole (LAN/W-Lan)

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

La robotica educativa è un approccio semplice e pratico alla 
robotica, al funzionamento dei robot, alla programmazione 

Titolo attività: Laboratorio di Robotica 
ACCESSO
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Ambito 1. Strumenti Attività

informatica e all’apprendimento di materie tecniche come la 
scienza e la matematica. È un metodo divertente che utilizza i 
robot per stimolare la curiosità e l’uso della logica nei bambini e 
nei ragazzi. Così imparano a risolvere problemi di difficoltà 
crescente mentre si divertono.

Il progetto “Robotica” è rivolto a tutti gli allievi delle classi seconde 
della Scuola secondaria di primo grado “E. Fermi” con l’obiettivo 
di avvicinarli al mondo della robotica educativa. I ragazzi, 
lavorando in piccoli gruppi, risolveranno problemi complessi che 
stimoleranno la loro creatività, consentendo allo stesso tempo di 
sviluppare le capacità di cooperazione e di comunicazione. 
Risultati attesi del progetto sono l’incremento delle capacità di 
ragionamento e di sperimentazione del mondo che li circonda.

 

Titolo attività: Registro Elettronico 
AMMINISTRAZIONE DIGITALE

·    Registro elettronico per tutte le scuole primarie

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Dalla Scuola dell'Infanzia alla Scuola Secondaria di I Grado è in 
uso il Registro Elettronico che permette uno scambio di 
informazioni interne ed esterne alla scuola. Le famiglie possono 
giustificare le assenze dei propri figli, visionare quanto svolto a 
scuola quotidianamente e le circolari per le famiglie nella bacheca 
digitale e le valutazioni date dai docenti. 

·    Digitalizzazione amministrativa della scuola

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Titolo attività: Dematerializzazione 
AMMINISTRAZIONE DIGITALE

78ANDREA  PALLADIO - VEIC81900R



L'OFFERTA FORMATIVA
Attività previste in relazione al PNSD

PTOF 2022 - 2025

Ambito 1. Strumenti Attività

La scuola adotta strumenti organizzativi e tecnologici per favorire 
la governance, la trasparenza e la condivisione di dati, nonché lo 
scambio di informazioni interne ed esterne alla scuola. 
Attraverso il sito web della scuola www.icpalladiocaorle.edu.it vi è 
la pubblicazione di materiali, compresi quelli prodotti dagli 
studenti, e la creazione di un archivio didattico.

Titolo attività: Ampliamento rete 
LAN/WLAN  
ACCESSO

·    Cablaggio interno di tutti gli spazi delle scuole (LAN/W-Lan)

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

 

Titolo attività: Promozione politiche 
BYOD 
SPAZI E AMBIENTI PER 
L’APPRENDIMENTO

·    Linee guida per politiche attive di BYOD (Bring Your Own 
Device)

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Regolamento BYOD sull'uso dei dispositivi digitali personali a 
scuola. 
Incentivazione all'uso del PC personale nella didattica quotidiana. 
Alla Scuola Secondaria di I Grado, uso degli smartphone per la 
realizzazione a Scuola per la realizzazione di video e audio 
didattici.

Titolo attività: Piattaforma G-Suite e 
DDI 
SPAZI E AMBIENTI PER 
L’APPRENDIMENTO

·    Ambienti per la didattica digitale integrata

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi
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Titolo attività: Profilo Studente 
IDENTITA’ DIGITALE

·    Un profilo digitale per ogni studente

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

 

Titolo attività: Profilo Docente 
IDENTITA’ DIGITALE

·    Un profilo digitale per ogni docente

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

 

Ambito 2. Competenze e contenuti Attività

Titolo attività: Piattaforma G-Suite 
COMPETENZE DEGLI STUDENTI

·    Un framework comune per le competenze digitali degli 
studenti

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

 

Ambito 3. Formazione e 
Accompagnamento

Attività

·    Rafforzare la formazione iniziale sull’innovazione didattica

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Titolo attività: Formazione utilizzo 
strumenti Google 
FORMAZIONE DEL PERSONALE
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Ambito 3. Formazione e 
Accompagnamento

Attività

Formazione dei docenti per l'innovazione didattica e sviluppo 
della cultura digitale per l'insegnamento/apprendimento. Le 
azioni poste in essere si riferiscono all'uso di Classroom, Moduli, 
Drive, Mail, Calendar, Meet. 
L'animatore digitale e il Team Digitale garantisce il tutoraggio 
costante ai docenti.

Titolo attività: Progetto Protocollo 
elettronico 
FORMAZIONE DEL PERSONALE

·    Assistenza tecnica per le scuole del primo ciclo

Descrizione sintetica dei destinatari e dei risultati 
attesi

Formazione di tutto il personale per l'innovazione digitale 
nell'amministrazione.
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Valutazione degli apprendimenti

Ordine scuola: SCUOLA DELL'INFANZIA

FRANCESCA MORVILLO FALCONE - VEAA81901N
VIRGINIA ROMIATI - VEAA81902P

Criteri di osservazione/valutazione del team docente
• Osservazione diretta dell’“agire” in situazione del bambino di tipo occasionale, sistematico, 
partecipe;  
• Osservazione del grado di interesse e partecipazione;  
• Rilevazione delle osservazioni attraverso rubriche di valutazione e griglie di osservazione;  
• Conversazioni singole e collettive spontanee e/o guidate;  
• Elaborati iconici/verbali individuali e/o collettivi delle esperienze;  
• “Lettura” delle monografie individuali prodotte;  
• Compito unitario.  
Tenuto conto di quanto detto si formuleranno, durante l’anno scolastico:  
• Stesura di una valutazione iniziale predittiva;  
• Stesura di una valutazione formativa in itinere;  
• Stesura di una valutazione sommativa–finale ;  
• Valutazione e verifica delle diverse azioni progettuali e programmatiche di interplesso:  
A conclusione dell’anno scolastico:  
• Stesura di un documento individuale di ogni singolo alunno da allegare al fascicolo personale  
• Compilazione della scheda di passaggio informazioni al nuovo ordine di scuola formulata sulla base 
dei traguardi di  
sviluppo delle competenze  
 

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di 
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educazione civica
La valutazione degli alunni è strutturata su quattro livelli: Avanzato / Intermedio / Base / Iniziale 
declinati in rubriche specifiche a livello di Istituto. I docenti utilizzeranno delle griglie per la raccolta 
di evidenze osservabili.  
 

Criteri di valutazione delle capacità relazionali
Rilevazione delle seguenti osservazioni attraverso rubriche di valutazione e griglie di osservazione:  
• Modalità di distacco dalla figura adulta famigliare di riferimento;  
• Modalità di comunicazione e comprensione verbale e non verbale;  
• Modalità di relazione con i compagni, insegnanti, in piccolo o grande gruppo;  
• Modalità di gioco (individuale, a coppia, piccolo gruppo, grande gruppo);  
• Grado di partecipazione e interesse alle attività educativo-didattico;  
• Modalità di accettazione del proprio ruolo e delle regole.  
 

Ordine scuola: SCUOLA SECONDARIA I GRADO

ENRICO FERMI - VEMM81901T

Criteri di valutazione comuni
VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE DEGLI APPRENDIMENTI  
La valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli alunni nel primo ciclo, 
compresa la valutazione dell'esame di Stato, per ciascuna delle discipline di studio previste dalle 
Indicazioni Nazionali per il curricolo, è espressa con votazioni in decimi che indicano differenti livelli 
di apprendimento.  
 
LA VOTAZIONE IN DECIMI E LA SUA DESCRIZIONE  
Il Collegio dei Docenti formula, sui valori della scala decimale, per ogni disciplina, delle descrizioni 
che illustrano le conoscenze, le abilità e le competenze sottese a quel giudizio numerico (nota MIUR 
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n. 1865), al fine di facilitare l’osservazione dei processi di apprendimento e il reperimento delle 
corrispondenze possibili tra la valutazione di profitto disciplinare, la valutazione e certificazione delle 
competenze.  
La descrizione delle caratteristiche degli apprendimenti valutati con una scala numerica aiuta anche 
a riflettere su quali strategie, ambienti di apprendimento, organizzazioni potrebbero essere più 
funzionali al raggiungimento dei massimi successi per il più alto numero di allievi.  
 
LIVELLO GLOBALE DI SVILUPPO DEGLI APPRENDIMENTI  
La valutazione è integrata dalla descrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli 
apprendimenti raggiunto.  
I docenti, anche di altro grado scolastico, che svolgono attività e insegnamenti per tutti gli alunni o 
per gruppi, finalizzati all'ampliamento e all'arricchimento dell'offerta formativa, forniscono elementi 
conoscitivi sull'interesse manifestato e sul profitto conseguito da ciascun alunno.  
Le operazioni di scrutinio sono presiedute dal dirigente scolastico o da suo delegato.  
I docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della classe; nel caso in cui a più 
docenti di sostegno sia affidato, nel corso dell'anno scolastico, lo stesso alunno con disabilità, la 
valutazione è espressa congiuntamente.  
La valutazione dell'insegnamento della religione cattolica e delle attività alternative, per gli alunni che 
se ne avvalgono, è resa su una nota distinta con giudizio sintetico sull'interesse manifestato e i livelli 
di apprendimento conseguiti.  
 

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di 
educazione civica
Per la valutazione la Scuola Secondaria di I Grado utilizza la scala decimale. La valutazione viene 
decisa in Consiglio di Classe sulla base delle evidenze osservabili durante le varie fasi di lavoro 
proposte in modo trasversale.

Allegato:
SSPG_rubriche di valutazione ed.civica.pdf
 
 

Criteri di valutazione del comportamento
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La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di cittadinanza.  
L’osservazione e la valutazione del comportamento non possono esaurirsi quindi esclusivamente 
nell’apprezzamento di una corretta condotta scolastica, intesa come osservanza delle regole vigenti 
nell’ambiente scolastico, diligenza e impegno adeguati nello studio, assolvimento dei compiti dati, 
ma anche in un adeguato comportamento in ambienti e luoghi non scolastici.  
Si esprime con un giudizio sintetico formulato dalla scuola (aggettivo, breve frase …).  
Non essendoci più il voto di comportamento, non è possibile bocciare a causa del voto non 
sufficiente in comportamento.  
Permane l’esclusione dallo scrutinio (che comporta la bocciatura) come provvedimento disciplinare 
di massima gravità a norma dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti, solo alla SSPG.  
 

Criteri per l’ammissione/non ammissione alla classe 
successiva
Le alunne e gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado sono ammessi alla classe successiva 
salvo quanto previsto dallo Statuto delle Studentesse e degli Studenti o a causa di parziale o 
mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline. Per quanto sopra esposto il 
consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione alla classe 
successiva.  
La validità dell’anno scolastico è data dalla frequenza di almeno il 75% del monte ore annuale 
personalizzato.  
 

Criteri per l’ammissione/non ammissione all’esame di 
Stato
Le alunne e gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado sono ammessi all'esame conclusivo del 
primo ciclo, salvo quanto previsto dallo Statuto delle Studentesse e degli Studenti o a causa di 
parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline. Per quanto sopra 
esposto il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione all'esame 
conclusivo del primo ciclo.  
Il voto di ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo è espresso dal consiglio di classe in decimi, 
considerando il percorso scolastico compiuto dall'alunno (dalla classe prima alla classe terza).  
Il voto finale dell’esame deriva dalla media tra il voto di ammissione e la media dei voti delle prove 
scritte e del colloquio.  
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La validità dell’anno scolastico è data dalla frequenza di almeno il 75% del monte ore annuale 
personalizzato.La partecipazione alle prove nazionali (INVALSI) di aprile è condizione necessaria per 
l’ammissione agli esami di Stato.

Allegato:
CRITERI DI AMMISSIONE ESAMI.pdf
 
 

Ordine scuola: SCUOLA PRIMARIA

ANDREA PALLADIO - VEEE81901V
ANTONIO VIVALDI - VEEE819031

Criteri di valutazione comuni
VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE DEGLI APPRENDIMENTI  
La valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli alunni nel primo ciclo per 
ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali per il curricolo, indica i 
differenti livelli di apprendimento.  
Dall'a.s. 2020/2021la valutazione nella Scuola Primaria non prevede più l’attribuzione di voti 
numerici, ma avviene attraverso giudizi descrittivi che definiscono il livello di apprendimento del 
singolo bambino. Questi descrittori vogliono far emergere quanto il bambino sa fare e dove 
eventualmente è opportuno intervenire per aiutarlo nel suo percorso scolastico.  
Ogni valutazione data dall’insegnante terrà conto dell’autonomia dell’alunno nel dimostrare le 
proprie capacità in uno specifico obiettivo; della situazione in cui l’alunno si trova ad operare definita 
“situazione nota o non nota”; le risorse impiegate dall’alunno per portare a termine il compito 
assegnato; la continuità, cioè la capacità di utilizzare un apprendimento ogni volta che viene 
richiesto o che risulti necessario utilizzarlo.  
La normativa vigente, chiede agli insegnanti di valutare gli alunni basandosi su quattro livelli così 
definiti:  
a) in via di prima acquisizione  
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b) base  
c) intermedio  
d) avanzato  
pertanto la scuola si è adottata di rubriche di valutazione per il triennio e per il biennio che metta in 
evidenza ciò che l'alunno sa fare e, partendo da questo, come possa migliorare nel suo percorso.  
 

Criteri di valutazione dell'insegnamento trasversale di 
educazione civica
La valutazione viene definita sulla base di specifiche rubriche stilate dal gruppo di lavoro: vengono 
mantenuti i quattro livelli introdotti dall'a.s. 2020/2021 per la valutazione disciplinare degli alunni, e 
così declinati:  
a) in via di prima acquisizione  
b) base  
c) intermedio  
d) avanzato  
 

Criteri di valutazione del comportamento
La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di cittadinanza.  
L’osservazione e la valutazione del comportamento non possono esaurirsi quindi esclusivamente 
nell’apprezzamento di una corretta condotta scolastica, intesa come osservanza delle regole vigenti 
nell’ambiente scolastico, diligenza e impegno adeguati nello studio, assolvimento dei compiti dati, 
ma anche in un adeguato comportamento in ambienti e luoghi non scolastici.  
Si esprime con un giudizio sintetico formulato dalla scuola (aggettivo, breve frase …).  
Non essendoci più il voto di comportamento, non è possibile bocciare a causa del voto non 
sufficiente in comportamento.  
 

Criteri per l’ammissione/non ammissione alla classe 
successiva
Gli alunni della Scuola Primaria (SP) sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe di Scuola 
Secondaria di Primo Grado (SSPG) anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente 
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raggiunti o in via di prima acquisizione.  
In questo caso l'istituzione scolastica, nell'ambito dell'autonomia didattica e organizzativa, attiva 
specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento.  
I docenti della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimità, possono non 
ammettere l'alunno alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica 
motivazione.  
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Azioni della Scuola per l'inclusione scolastica

Analisi del contesto per realizzare l'inclusione scolastica

Inclusione

La scuola inclusiva è una scuola «che non ha paura delle differenze, ma le 

valorizza; mette in campo molte e diverse competenze; diverse forme di 

partecipazione sociale, didattiche aperte, flessibili, reali; diversi modi di 

apprendere, come ci insegnano le neuroscienze» (D. Ianes, comunicazione 

personale, 2019). I concetti chiave dell'educazione inclusiva stabiliscono che tutti i 

bambini sono diversi e possono imparare, che la diversità è un punto di forza e 

l’apprendimento si intensifica con la cooperazione tra insegnanti, genitori e 

comunità. Il diritto ad un’educazione inclusiva ci ricorda che ogni studente, per 

determinati periodi o con continuità, può manifestare BISOGNI EDUCATIVI 

SPECIALI (BES), ed è proprio il tema intorno al quale si sviluppano i testi di 

importanti documenti quali la Legge 5 febbraio 1992, n. 104, la Legge 8 ottobre 

2010 n. 170, la Direttiva Ministeriale del 27.12.2012 senza dimenticare le 

precisazioni presenti nella nota MIUR 03.04.2019, PROT. N. 562. “Tali disposizioni 

mirano ad assicurare agli alunni con bisogni educativi speciali, bisogni che 

possono assumere anche forma transitoria, gli adeguati strumenti di supporto 

indispensabili per la loro partecipazione alla vita scolastica su un piano di 

uguaglianza con gli altri compagni e compagne di classe” (nota MIUR n. 562 del 

03.04.2019). Nella fattispecie l’acronimo BES individua i bisogni educativi speciali 

che possiamo suddividere in sotto-categorie: la disabilità, i disturbi specifici 

dell’apprendimento, l’area dello svantaggio socioeconomico, linguistico, culturale. 

Rientrano in questa macro-categoria anche gli alunni con altri disturbi evolutivi 
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specifici, gli alunni con alto potenziale intellettivo e gli alunni che necessitano di 

percorsi di Scuola in Ospedale e Istruzione Domiciliare.  

All'interno dell'Istituto, ma aperto alle diverse realtà del territorio che si occupano 

di inclusione a più livelli, è statocreato il GLI (Gruppo di lavoro per 

l'Inclusione) costituito da docenti curricolari, docenti di sostegno, genitori, 

specialisti della Azienda Sanitaria Locale del territorio di riferimento, 

rappresentanti del Comune o di altro ente territoriale (DLGS 66, art. 9, comma 8-

9). E’ nominato e presieduto dal Dirigente scolastico e dalla Funzione strumentale 

per l’inclusione (docenti nominati dal Collegio). Il GLI ha sostanzialmente due 

compiti: definire e attuare il Piano per l’Inclusione, supportando il collegio dei 

docenti nella sua definizione e realizzazione (il GLI ha un ruolo anche nella 

richiesta e assegnazione delle risorse di sostegno e di assistenza); supportare i 

docenti contitolari e i consigli di classe nell’attuazione dei PEI, valorizzando le 

competenze professionali proprie per sostenere tutti gli insegnanti che, per vari 

motivi (mancanza di esperienza o di conoscenze specifiche), si trovano in 

difficoltà. 

All'interno dell'Istituto sono presenti anche una Funzione Strumentale Inclusione, 

un Referente Intercultura e un Referente Adozioni. Inoltre, sono attivi un 

Dipartimento di Sostegno, costituito da tutti i docenti di sostegno in servizio, e 

una Commissione BES che coadiuva la Funzione Strumentale in alcune attività 

poste in essere e lavora sulle proposte pervenute dal GLI.  

Nella Scuola dell'Infanzia e nei primi anni della Scuola Primaria, le attività 

didattiche proposte risultano per la maggior parte inclusive per la loro natura 

pratica e operativa. Compatibilmente con le loro competenze, gli insegnanti 

curricolari e i sostegno utilizzano nella didattica approcci e metodologie inclusive 

quali l'approccio multisensoriale, metodologie cooperative, il metodo analogico, il 

TPR (Total Physical Response). La presenza degli assistenti socio-sanitari 

rappresenta un'importante risorsa per l'inclusione degli alunni con disabilità.  
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L'istituto ha predisposto un protocollo di intervento e la documentazione 

necessaria a garantire l'inclusione, regolarmente aggiornata, tra cui il PEI per gli 

alunni con disabilità, il PDP per gli alunni con DSA o altri BES, il Piano di Studio per 

gli studenti stranieri. Tali documenti vengono condivisi e redatti dagli insegnanti 

dei Consigli di classe. 

 

Composizione del gruppo di lavoro per l'inclusione (GLI):

Dirigente scolastico
Docenti curricolari
Docenti di sostegno
Personale ATA
Specialisti ASL
Associazioni
Famiglie
EE. LL.
 

Definizione dei progetti individuali

Processo di definizione dei Piani Educativi 
Individualizzati (PEI)
I Piani Educativi Individualizzati vengono definiti sulla base della Diagnosi Funzionale e del Profilo 
Dinamico Funzionale (se esistente) degli alunni con certificazione di disabilità, tenendo conto della 
Relazione finale relativa all'anno scolastico precedente (eccetto in caso di nuova certificazione) e 
delle osservazioni effettuate nei primi due mesi di scuola dai docenti delle classi cui appartengono gli 
alunni.
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Soggetti coinvolti nella definizione dei PEI
Sono coinvolti nella definizione dei PEI i docenti di sostegno e i team docenti delle classi in cui sono 
inseriti gli alunni con certificazione di disabilità, le famiglie degli alunni e gli specialisti 
(neuropsichiatri, psicologi, psicoterapeuti, logopedisti, fisioterapisti, ecc...) del servizio socio sanitario 
che ha in carico gli alunni (AULSS 4 o l'Associazione LA Nostra Famiglia).

Modalità di coinvolgimento delle famiglie

Ruolo della famiglia
La famiglia ha il ruolo principale nel processo di formazione e di crescita dei figli, pertanto è 
fondamentale il suo coinvolgimento nel percorso scolastico attraverso periodici confronti con i 
docenti (incontri scuola-famiglia) per condividere caratteristiche, punti di forza e di debolezza del 
figlio/alunno, obiettivi e scelte strategiche efficaci, verificare la bontà di quanto messo in atto e 
riprogrammare azioni volte al raggiungimento del successo formativo.

Modalità di rapporto scuola-famiglia
• Informazione-formazione su genitorialità e psicopedagogia dell'età evolutiva
• Coinvolgimento in progetti di inclusione

 

Risorse professionali interne coinvolte

 

Docenti di sostegno Partecipazione a GLI
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Docenti di sostegno Rapporti con famiglie

Docenti di sostegno Attività individualizzate e di piccolo gruppo

Docenti di sostegno Attività laboratoriali integrate (classi aperte, laboratori, ecc.)

Docenti curriculari 
(Coordinatori di classe e 

simili)
Partecipazione a GLI

Docenti curriculari 
(Coordinatori di classe e 

simili)
Rapporti con famiglie

Docenti curriculari 
(Coordinatori di classe e 

simili)
Tutoraggio alunni

Docenti curriculari 
(Coordinatori di classe e 

simili)
Progetti didattico-educativi a prevalente tematica inclusiva

Assistente Educativo 
Culturale (AEC)

Attività individualizzate e di piccolo gruppo

Assistenti alla 
comunicazione

Attività individualizzate e di piccolo gruppo

Assistenti alla 
comunicazione

Attività laboratoriali integrate (classi aperte, laboratori protetti, ecc.)

Assistenti alla 
comunicazione

Incontri tecnici coi team docenti

Personale ATA Assistenza alunni disabili

Referente/Funzione 
Strumentale Inclusione

Raccordo azioni volte all'inclusione
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Rapporti con soggetti esterni

 

Unità di valutazione 
multidisciplinare

Analisi del profilo di funzionamento per la definizione del Progetto 
individuale

Associazioni di riferimento Procedure condivise di intervento per il Progetto individuale

Rapporti con 
GLIR/GIT/Scuole polo per 

l’inclusione territoriale
Accordi di programma/protocolli di intesa formalizzati sulla disabilità

Rapporti con 
GLIR/GIT/Scuole polo per 

l’inclusione territoriale
Accordi di programma/protocolli di intesa formalizzati su disagio e simili

Rapporti con 
GLIR/GIT/Scuole polo per 

l’inclusione territoriale
Procedure condivise di intervento sulla disabilità

Rapporti con 
GLIR/GIT/Scuole polo per 

l’inclusione territoriale
Procedure condivise di intervento su disagio e simili

Rapporti con 
GLIR/GIT/Scuole polo per 

l’inclusione territoriale
Progetti territoriali integrati

Rapporti con privato sociale 
e volontariato

Progetti integrati a livello di singola scuola

AULSS Procedure condivise d'intervento per il Progetto Individuale

Valutazione, continuità e orientamento
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Criteri e modalità per la valutazione
La valutazione del processo di apprendimento e la misurazione delle competenze maturate dagli 
alunni con certificazione di disabilità/DSA o con altri BES avvengono generalmente utilizzando i 
Descrittori degli apprendimenti e le Rubriche delle competenze elaborate dall'Istituto per tutti gli 
alunni, tenendo in considerazione il PEI per gli alunni con certificazione di disabilità, il punto di 
partenza e il percorso di apprendimento effettuato. Solo nei casi di disabilità grave è necessario 
stendere dei Descrittori degli apprendimenti e delle Rubriche di Competenza personalizzate che 
tengano in considerazione delle specificità degli alunni considerati.

Continuità e strategie di orientamento formativo e 
lavorativo
L'ingresso nel sistema scolastico degli alunni con certificazione di disabilità/DSA o con altri BES (se 
già individuati) viene accompagnato in maniera particolare dai docenti curricolari e di sostegno, 
attraverso la predisposizione di attività volte ad un positivo approccio con il contesto scolastico e ad 
un buon inserimento nel contesto classe. La continuità tra ordini di scuola diversi viene garantita 
attraverso un percorso di progressivo avvicinamento al nuovo ambiente (attività didattiche e non, 
programmate in collaborazione tra docenti di ordini diversi ed effettuate nel nuovo contesto 
scolastico) e anche attraverso incontri di passaggio di informazioni tra docenti di ordini di scuola 
diversi.
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Piano per la didattica digitale integrata

L'Istituto si è dotato di un Piano per la Didattica Digitale Integrata in cui si stabiliscono le 

casistiche in cui questa particolare forma di didattica viene attivata, le modalità e le 

quantità orarie. Ad oggi, il piano potrà essere attivato nel rispetto della normativa 

vigente.  

Il Piano è stato parte integrante dell’offerta formativa dell’I.C. A. Palladio sia in 

affiancamento alle lezioni in presenza, sia in sostituzione di eventuali situazioni di 

lockdown. Durante il periodo di emergenza verificatosi nell’a.s. 2019/2020, i docenti 

dell’istituto hanno garantito, a distanza, la copertura delle attività didattiche previste dal 

curricolo, assicurando il quotidiano contatto con gli alunni di ogni ordine e le loro 

famiglie e lo svolgimento della programmazione riformulata secondo le indicazioni 

ministeriali. Ciò ha permesso a tutto il personale docente dell’Istituto di autoformarsi 

sulla Didattica a distanza (DAD), di sperimentare metodologie, strumenti e ambienti di 

apprendimento innovativi e nell’a.s. 2020-2021 sono previsti percorsi di formazione e 

azione didattica che vadano a sanare eventuali lacune. Il presente Piano, adottato per 

l’a.s. 2020/2021, prevede che la DAD non sia più didattica d’emergenza ma didattica 

digitale integrata dove le tecnologie sono considerate uno strumento utile per facilitare 

apprendimenti curricolari e favorire lo sviluppo cognitivo. Le scuole dell’Istituto, ad inizio 

anno scolastico dispongono di una buona dotazione di strumenti tecnologici (computer, 

LIM, tablet), in gran parte acquistati grazie ai finanziamenti statali che si sono succeduti 

nei mesi scorsi. Tali strumenti verranno messi a disposizione degli studenti e degli 

insegnanti durante l’anno. All’inizio dell’anno scolastico sarà avviata una rilevazione di 

fabbisogno di strumentazione tecnologica e connettività al fine di provvedere alla 

concessione in comodato d’uso gratuito degli strumenti per il collegamento agli alunni 

che non abbiano l’opportunità di usufruire di dispositivi di proprietà. Una volta analizzati 

i risultati, si procederà alla valutazione in Consiglio d’Istituto dei criteri di concessione in 

comodato d’uso, peraltro già deliberati nella primavera scorsa, verificandone la 

congruenza con il nuovo scenario emerso dal monitoraggio.
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Aspetti generali
Organizzazione 

MODELLO ORGANIZZATIVO 
        ORGANIGRAMMA - FUNZIONIGRAMMA

- Sostituzione del DS in caso di assenza 
dello stesso per giustificati motivi o 
durante il periodo estivo  
- Partecipazione alle riunioni di 
coordinamento indette dal DS, in 
presenza o sostituzione del DS  
- Stesura del verbale del Collegio dei 
Docenti  
- Coordinamento, all’interno delle direttive 
ricevute, delle risorse umane e 
professionali della scuola: fiduciari di 
plesso, funzioni strumentali, referenti di 
progetto, Commissioni e gruppi di lavoro  
- Controllo del rispetto, da parte di tutte le 
componenti scolastiche, del Regolamento 
di Istituto  
- Collaborazione con il DS per la 
formulazione delle attività collegiali  
- Collaborazione nella predisposizione 
delle circolari  
- Collaborazione con il DSGA e la 
Segreteria nel rispetto dello scadenziario 
relativo alle iscrizioni e a quant’altro 
previsto dalla normativa  
- Collaborazione con il DS nella 
predisposizione dell’o.d.g. dei consigli di 
classe, interclasse e intersezione  
- Collaborazione nella formazione delle 
classi secondo i parametri stabiliti dal 

Primo Collaboratore (Primaria)  
 
 
Secondo Collaboratore  
(Secondaria I grado)  
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Collegio Docenti  
- Partecipazione su delega del DS a 
riunioni presso l’E.L. e le organizzazioni del 
territorio  
- Collaborazione nell’organizzazione di 
eventi e manifestazioni, soprattutto quelle 
afferenti al territorio dell’Istituto  
- Collaborazione con il DS nella tenuta e 
aggiornamento del sito web e delle 
necessità relative al registro elettronico

Referenti di plesso

- Partecipazione in qualità di membro 
effettivo allo staff di direzione  
- Controllo delle uscite anticipate e dei 
ritardi degli alunni, dell’accesso al plesso 
di estranei, della comunicazione con le 
famiglie  
- Azione di supporto e informazione per i 
colleghi nei rapporti con gli uffici  
- Gestione del piano delle attività 
didattiche e delle sue scadenze, previa 
condivisione con la Dirigenza  
- Gestione dell’orario e delle sostituzioni in 
caso di assenze brevi dei docenti  
- Stretta collaborazione con il referente 
Covid di plesso

- Formazione interna del personale  
- Coinvolgimento della Comunità 
scolastica  
- Creazione di soluzioni innovative  
- Gestione della Gsuite a livello di Istituto 
(attivazione account nuovi arrivati, invio 
link per le sedute collegiali, controllo degli 
accessi e, all’occorrenza, denuncia al DS di 

Animatore Digitale
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eventuali violazioni della piattaforma)  
- Coordinamento del Team Digitale

In rapporto al Dirigente Scolastico: 
- Presiede le riunioni del consiglio di 
classe, su delega del Dirigente Scolastico, 
in assenza di questi 
- Verifica periodicamente il registro 
elettronico di classe (giustificazione 
assenze ecc.), comunicando al Dirigente 
Scolastico eventuali situazioni 
problematiche 
- Verifica la regolare compilazione, in sede 
di scrutinio, del registro generale dei voti 
della classe in formato elettronico 
- Partecipa alle riunioni dei coordinatori di 
classe eventualmente convocate dal 
Dirigente Scolastico 
- Comunica al Dirigente Scolastico le 
situazioni problematiche che richiedono 
interventi specifici e che potrebbero 
determinare sanzioni disciplinari 
(sospensioni e valutazione della condotta) 
a carico degli studenti, con particolare 
riguardo al ripetersi di assenze e ritardi 
privi di motivazione. 
In rapporto alla Segreteria Didattica: 
Prepara i lavori del consiglio di classe 
provvedendo al ritiro della 
documentazione necessaria, nonché alla 
riconsegna della documentazione e del 
registro dei verbali. 
In rapporto alla documentazione delle 
attività del Consiglio di Classe:

- Verifica e assicura che le riunioni del CdC 

Coordinatori Consigli di Classe 
Scuola Secondaria I grado
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siano verbalizzate entro tre giorni dal loro 
svolgimento e che le riunioni di scrutinio 
siano verbalizzate il giorno stesso 
- Cura l'aggiornamento e verifica la 
completezza del faldone di classe 
custodito presso l'Ufficio di Presidenza 
- Verifica la conformità, regolarità e 
completezza dei verbali dei CdC e dei CdC 
Scrutini  
- Cura e coordina la redazione e 
l'aggiornamento dei documenti di 
supporto ad alunni BES (PEI con il 
supporto del/dei docente/i di sostegno), 
PDP, ecc...

In rapporto agli altri docenti della classe: 
- Provvede alla stesura della 
programmazione di classe 
- Si rapporta con le funzioni strumentali di 
riferimento e/o l’ufficio di presidenza sulle 
rilevazioni dei fabbisogni degli studenti 
- Facilita l’integrazione dei nuovi docenti 
assegnati alla classe 
- Favorisce lo sviluppo di dinamiche 
relazionali tra i docenti finalizzate a 
sviluppare modalità cooperative di lavoro 
- Informa i docenti in merito ad eventuali 
situazioni problematiche 
In rapporto ai genitori: 
- Convoca i genitori degli studenti che 
manifestano situazioni difficoltà, 
informando preventivamente il Dirigente 
Scolastico o il suo delegato 
-  Predispone e cura le comunicazioni 
specifiche ai genitori, anche utilizzando il 
registro elettronico, al fine di fornire 
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complete e tempestive informazioni sul 
rendimento didattico, assenze, ritardi e 
discipline 
- Verifica periodicamente che le assenze 
ed i ritardi siano state giustificate secondo 
le modalità previste dalla scuola. 
In rapporto agli studenti:

- Coordina lo svolgimento delle attività di 
accoglienza nelle classi del primo anno 
-Rileva bisogni degli studenti (in 
particolare del primo anno) e li segnala 
alle funzioni strumentali di riferimento e 

alla Presidenza o suo delegato 
- Controlla le assenze, con particolare 
riferimento alla normativa vigente (art.2 e 
14 DPR 122/2009; C.M. n. 20/04.03.2011), 
e le giustificazioni dei ritardi e delle uscite 
anticipate degli studenti.

Coordinatori Consigli di 
Interclasse (Primaria)  
Coordinatori Consigli di 
 Intersezione (Infanzia)  

- Tiene i contatti con i Docenti di 
Collegamento e con gli Insegnanti facenti 
capo ai vari referati  
- Si confronta periodicamente con il 
Dirigente e gli altri Presidenti dei Consigli  
- Presiede le riunioni del Consiglio di 
Interclasse/Intersezione su delega del 
Dirigente  
- Coordina gli incontri di Programmazione  
- Predispone i materiali da utilizzare o 
discutere durante gli incontri  
- Coordina, sentito il Dirigente, le 
comunicazioni alle famiglie 
controllandone la completezza e 
correttezza
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FUNZIONI STRUMENTALI  

INCLUSIONE Disabilità  
INCLUSIONE DSA, BES, Alunni 
Stranieri  

- Coordina il Dipartimento di Sostegno  
- Organizza ogni anno la mappatura degli 
allievi con DSA e/o BES  
- Predispone azioni di prevenzione del 
disagio scolastico e dello svantaggio  
- Monitora il successo scolastico degli 
alunni con DSA e/o con BES  
- Elabora protocollo accoglienza per 
l’inserimento efficace degli alunni stranieri 
 
- Promuove e coordina interventi di prima 
alfabetizzazione  
- Monitora il successo scolastico degli 
alunni stranieri  
- Raccorda le azioni con i servizi sociali del 
territorio e definisce il calendario degli 
incontri ASL/Nostra Famiglia-Famiglie-
Scuola  
- Monitora la presenza di alunni-
eccellenze, alunni -atleti, alunni- adottati, 
alunni in SIO/ID, alunni vittime di 
cyberbullismo (in collaborazione con gli 
eventuali referenti)  
- Collabora con DS e Ufficio Didattica per 
la gestione dei dati a portale USP e per la 
partecipazione a bandi e PON acquisti 
ausili didattici

- Coordina la Commissione Continuità e 
Orientamento 
- Si interfaccia con la Rete interdistrettuale 
Portogruarese  
- Si interfaccia con la Rete Interdistrettuale 

CONTINUITA’ e ORIENTAMENTO
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Sandonatese  
- Cura la disseminazione di informazioni 
sulle scuole Secondarie Superiori presso 
gli alunni e le famiglie dell’Istituto  
- Progetta azioni e attività educative per gli 
alunni della Scuola Secondaria I grado 
volte alla progressiva conoscenza delle 
proprie competenze per orientare 
consapevolmente le scelte future  
- Organizza le giornate di apertura della 
scuola sec. primo grado  
ALLA SCUOLA dell’INFANZIA e PRIMARIA 
- Costruzione di un percorso di passaggio 
fra segmenti

NUOVE TECNOLOGIE

- Cura e coordina la realizzazione di 
percorsi formativi adeguati alle necessità 
del personale docente, in collaborazione 
con l’A.D. e il Team digitale  
- Promozione STEM  
- Promozione della formazione inerente 
all’utilizzo delle tic nelle pratiche 
educativo-didattiche  
- Si occupa della gestione e manutenzione 
dei dispositivi robotici e coordinamento 
dei progetti di robotica

COMMISSIONI/GRUPPI DI 
LAVORO

 

Comm. SICUREZZA di Istituto
DS, RSPP, MC, RLS  
Si riunisce periodicamente, condivide ed 
elabora il DVR
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ASPP (Addetti Servizio 
Prevenzione e Protezione)  
1 per ogni plesso  

- Partecipa all'individuazione dei fattori di 
rischio, alla valutazione e 
all'individuazione delle misure per la 
sicurezza e la salubrità degli ambienti di 
lavoro, nel rispetto della normativa 
vigente  
- Elabora, per quanto di competenza, le 
misure preventive e protetti di controllo di 
tali misure  
- Elabora le procedure di sicurezza per le 
varie attività istituzionali; programmi di 
informazione e formazione dei lavoratori  
- Partecipa alle consultazioni in materia di 
tutela della salute e lavoro, nonché alla 
riunione periodica  
- Fornisce ai lavoratori le informazioni sui 
rischi, sui nominativi del R.S.P.P., degli 
addetti al primo soccorso, del medico 
competente, ecc.  
- E’ tenuto al segreto in ordine ai processi 
lavorativi di cui viene nell'esercizio delle 
funzioni di cui al decreto legislativo citato 
nelle premesse

Comm. COVID 
1 Referente Covid per ogni 
plesso  
1 Sostituto del referente per 
ogni plesso

- Ruolo di interfaccia con il Dipartimento 
di Prevenzione  
- Prendere contatti con Medici MG o 
Pediatra Libera Scelta  
- Comunicare al DdP se si verifica un 
numero elevato di assenze improvvise di 
studenti in una classe o di insegnanti  
- Agevolare eventuali attività di contact 
tracing

NIV (Nucleo Interno Valutazione) Il Nucleo interno di autovalutazione  
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2 docenti per ogni ordine - Predispone il Rapporto di 
autovalutazione di Istituto (RAV)  
- Si adopera per il prossimo triennio 
all'aggiornamento del Piano di 
Miglioramento e del Piano Triennale 
dell'Offerta Formativa, indicando altresì i 
bisogni formativi che emergeranno nei 
vari settori di intervento  
- Elabora strumenti di rendicontazione da 
parte dell’utenza

Comm. INVALSI 
2 collaboratori del DS  
1 docente primaria classi 5  
1 docente primaria inglese  
1 docente secondaria 
Matematica  
1 docente secondaria Lettere  
1 docente Secondaria Inglese

- Esamina, analizza e comunica i risultati 
delle Prove INVALSI, coordinandone il 
lavoro  
- Legge ed interpreta i risultati, 
individuando i punti di forza e di criticità, 
per favorire un’autoanalisi di sistema e 
per informare e accompagnare il processo 
di miglioramento, interfacciandosi con il 
NIV  
- Partecipa ad attività di rete

Comm. SALUTE e SICUREZZA 
1 Referente  
+ gli Aspp

- Esamina e propone percorsi disciplinari 
validi per l’intero curricolo in merito ai 
corretti comportamenti per prevenire i 
rischi (educazione stradale, pronto 
soccorso, gestione dell’emergenza), anche 
quando sono strettamente connessi con 
la salute delle persone (educazione 
alimentare)  
- Costruisce il curricolo di Istituto in 
materia di sicurezza

GLI (Gruppo Lavoro Inclusione) Coordina ed attua quanto previsto nel 
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FS Inclusione  
+ 5 docenti  
+ 2 genitori  
+ Assistente Sociale Comune  
+ Rappresentante Nostra 
Famiglia

Piano triennale per l’Inclusione

Comm. 
BULLISMO/CYBERBULLISMO 
1 docente per ogni ordine

In collaborazione con la commissione 
Educazione Civica costruisce il curricolo 
verticale per azioni educative di contrasto 
al bullismo e cyberbullismo, tenendo 
conto anche di quanto definito nell’Epolicy 
d’Istituto

Comm. TEAM DIGITALE 
almeno 1 docente per ogni 
ordine

Affianca l’Animatore Digitale nella 
realizzazione delle attività formative 
previste dal PNSD

Comm. EDUCAZIONE CIVICA 
2 docenti Sc. Infanzia  
4 docenti Sc. Primaria  
4 docenti Sc. Secondaria

- Tiene aggiornato il curricolo di istituto  
- Stila uda coerenti con le Linee Guida e il 
curricolo  
- Stila il relativo Piano di Lavoro

Comm. CONTINUITA’ e 
ORIENTAMENTO 
FS Continuità e Orientamento  
+ 2 docenti classi 5 primaria  
+ 2 docenti gruppo grandi 
infanzia  
+ 2 docenti secondaria

- Costruisce percorsi di comunicazione fra 
i tre ordini di scuola  
- Raccoglie e organizza attività di 
orientamento alla scuola secondaria  
- Organizza incontri con le famiglie degli 
alunni di 3^ secondaria e con lo psicologo 
del lavoro

Comm. FORMAZIONE CLASSI 
PRIME 

Le commissioni operano a inizio anno 
scolastico, prima trovandosi per 
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Scuola Primaria (Il collaboratore 
del DS, ins. Classi quinte 
primaria, Ins. Sostegno)  
Scuola Secondaria (Il 
collaboratore del DS, docente di 
scuola secondaria, Ins. 
Sostegno)

scambiarsi informazioni circa gli alunni, 
successivamente dividono gli alunni in 
gruppi che verranno fatti operare insieme 
per verificare dinamiche relazionali e 
possibili situazioni di conflitto.

Comm. CAORLEDUCAZIONE

- Monitora lo svolgimento del progetto, ne 
individua le criticità  
- Propone eventuali correzioni  
- Predispone i monitoraggi finali

REFERENTI  

ORARIO
Redazione degli orari delle classi, degli 
accessi ai laboratori, delle attività 
didattiche inserite nel PTOF

Organizzazione Prove INVALSI

Organizzazione dei calendari per la 
somministrazione prove invalsi; supporto 
alla segreteria didattica; predisposizione 
laboratori informatica

MENSA SCUOLA PRIMARIA

- Partecipa alla Commissione Mensa  
- Monitora il regolamento della Mensa T.P 
e T.O. per il Regolamento di Istituto  
- Verifica l’adeguatezza del servizio  
- Promuove e sostiene il contesto 
educativo e didattico della mensa  
- Riferisce al DS eventuali criticità

Cura l’organizzazione della preparazione Certificazione CAMBRIDGE

108ANDREA  PALLADIO - VEIC81900R



Organizzazione
Aspetti generali

PTOF 2022 - 2025

degli studenti di classe 3 Secondaria I 
Grado per l’esame di certificazione Ca 
mbridge

Certificazione GOETHE
Cura l’organizzazione della preparazione 
degli studenti di 2 Secondaria I Grado per 
l’esame di certificazione Goethe

Certificazione ICDL
Cura l’organizzazione e la preparazione 
degli studenti della Scuola Secondaria I 
Grado per i vari steps dell’Icdl

Progetti Geometriko e Giochi 
Matematici

Cura l’organizzazione dei progetti

L2

- Elabora un protocollo di accoglienza per 
l'inserimento efficace degli alunni stranieri 
 
- Promuove e coordina interventi di prima 
alfabetizzazione  
- Monitora il successo scolastico degli 
alunni stranieri

  

ORGANIZZAZIONE UFFICI E URP

La scuola primaria Andrea Palladio, sita in Viale Buonarroti 6 a Caorle, ospita gli uffici 
Segreteria (tel. 0421/81012), aperti al pubblico secondo il seguente orario: 

 

RICEVIMENTO IN PRESENZA 

Per il personale scolastico: il lunedì pomeriggio ore 15.00 – 16.00 e il mercoledì mattina 
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ore 7.30 – 8.30

Per le famiglie: martedì dalle 11.00 alle 12.00 e dalle 15.00 alle 16.00 

 
RICEVIMENTO AL TELEFONO

Per tutti: tutti i giorni (dal lunedì al venerdì) dalle 12.00 – 13.00

Tel: 0421/81012•
Email: veic81900r@istruzione.it•
PEC: veic81900r@pec.istruzione .it•

 

N.B.: le aperture pomeridiane non si effettuano nei periodi di sospensione delle attività 
didattiche (24 Dicembre – 6 Gennaio; 01 Luglio – 15 Settembre) . 

 

Servizi attivati per la dematerializzazione dell’attività amministrativa: 

Registro on line Nuvola Madisoft

App Genitori Nuvola

Modulistica dal sito scolastico   www.icpalladiocaorle.edu.it 

 

       La Segreteria è composta dal Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi e da 4 Assistenti Amministrativi:

 

- Sovrintende ai servizi generali amministrativo-contabili e al 
personale amministrativo e collaboratore scolastico 
- Tenuta dei registri contabili 
- Stesura del Programma Annuale e del Conto Consuntivo 
- Registrazione delle quote volontarie delle famiglie 

D irettore Servizi 
Generali e 
Amministrativi
(DSGA)  
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- Tenuta e gestione dell’Inventario 
- Piano Annuale delle attività del personale ATA 
- Pratiche quiescenza e ricostruzione carriera 
- Controllo ferie e permessi

UOR Didattica  

- Gestione delle pratiche riguardanti gli alunni: iscrizioni, 
rilascio certificazioni, tenuta registri 
- Tenuta statistiche ARIS, SIDI Alunni 
- Comunicazioni alle famiglie, adempimenti riguardanti 
l’assolvimento dell’obbligo scolastico e formativo 
- Tenuta e archiviazione dei fascicoli degli alunni, esami, 
compilazione e consegna diplomi 
- Tenuta registri OO.CC., elezioni 
- Convocazioni Consigli di Istituto, di classe e interclasse, Collegi 
Docenti 
- Tenuta delle pratiche degli alunni con disabilità, con BES e con 
DSA 
- Adempimenti sulle Vaccinazioni; corso formazione 
somministrazione farmaci 
- Sportello al pubblico per area didattica 
- Smistamento comunicazioni assenze ai docenti di classe

- Protocollo digitale 
- Tenuta archivio 
- Bacheca sindacale 
- Corrispondenza e rapporti con Amministrazione Comunale 
(manutenzioni-trasporto-mensa) 
- Comunicazioni alla ditta di Riscaldamento 
- Corrispondenza e rapporti con Casa di Riposo per mensa 
scolastica 
- Gestione comunicazioni delle famiglie relativamente alla 
mensa 
- Gestione pratiche per somministrazione farmaci 
- In collaborazione con funzione strumentale per la formazione 

UOR Protocollo  
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predispone comunicazione e attestati per corsi 
- Raccolta dati per monitoraggi/questionari: ARIS-AROF 
- Libri di testo: pratiche amministrative per adozioni libri di 
testo 
- Gestione pratiche per scioperi e assemblee sindacali 
- Convocazioni del Consiglio di Istituto/Giunta Esecutiva/RSU 
- Inserimento delle circolari su file condivisi

UOR Personale  

- Personale: convocazioni del personale supplente 
- Ricostruzione carriera e inquadramenti economici  
- Gestione Privacy e Casellario Giudiziale 
- Graduatorie interne d’Istituto personale Docente e ATA in 
collaborazione con l’uor Bandi e Acquisti 
- Pratiche Personale neo immesso in ruolo in anno di prova 
- Gestione richieste Part-time, 150 ore per diritto allo studio, 
decreti ferie non godute, rilevazioni L.104, richiesta assegni NF, 
cessione del quinto 
- Convalida punteggi docenti e ATA in graduatoria 
- Verifica titoli MAD 
- Controllo ferie e permessi in collaborazione con uor Bandi e 
Acquisti 
- Gestione Assenze NET/Sciop NET  
- Rilevazioni scioperi in SIDI  
- Disbrigo pratiche invio/richiesta fascicoli personali

- Sostituzione del DSGA all’occorrenza  
- Controllo de Piano Annuale delle attività del personale ATA 
(gestione del software Personale Nuvola); controllo ferie e 
permessi 
- Responsabile degli acquisti: stesura delle determine di 
acquisto 
- Predisposizione delle RDO; valutazione dei preventivi insieme 
al DS 
- Inserimento a SIDI dei contratti del personale in 

UOR Bandi e Acquisti  
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collaborazione con uor Personale 
- Pratiche Privacy per esterni 
- Controllo con DS per Organici Infanzia, Primaria e Secondaria 
- Supporto al DSGA nelle pratiche di ricostruzione di carriera e 
TFR 
- Pratiche di quiescenza in collaborazione con uor Personale

 

 

 

RETI e CONVENZIONI ATTIVATE

La scuola si avvale della collaborazione di Enti e Istituzioni presenti sul territorio:

Comune di Caorle  
Ulss 4 Veneto Orientale 
Azienda territoriale La Nostra Famiglia 
Azienda per ilTrasporto ATVO  
Azienda ASVO 
Azienda Speciale Don Moschetta 
Biblioteca Civica di Caorle 
Protezione Civile 
Fondazione Caorle Città dello Sport 
Forze dell'Ordine 
Consorzio Arenili

Università degli Studi di Padova 
Università degli Studi di Trieste

Rete Distrettuale di Portogruaro 
Rete d'Ambito n.16 del Veneto Orientale
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PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO 

PREMESSA

La formazione continua e permanente è fattore determinante per lo sviluppo della 

professionalità non solo dei docenti, ma anche di tutto il personale della scuola ai fini della 

più efficace espressione dei differenti ruoli professionali nella scuola dell’autonomia.

Formarsi continuamente, oltre che essere un dovere deontologico alla base della 

professione insegnante, è anche l’unico strumento capace di fornire strumenti culturali e 

scientifici aggiornati, di innovare le pratiche educativo-didattiche, perché siano al passo con 

l’evoluzione dei nostri alunni/studenti, di sostenere la sperimentazione, di migliorare il 

contesto organizzativo e gestionale ed attuare gli interventi di miglioramento e 

adeguamento alle nuove esigenze dell’Offerta Formativa.

Ai sensi della legge 107/2015, la formazione è obbligatoria, strutturale e permanente. 

Anche il CCNL 2016-18 (art.27) ha aggiornato le competenze della professione docente, 

esplicitando non solo le competenze disciplinari e metodologico didattiche, ma anche quelle 

psicopedagogiche, organizzativo-relazionali, ricerca-documentazione-valutazione.

L’eterogeneità delle classi che il docente ha di fronte al giorno d’oggi è il riflesso della società 

fluida di cui parla Bauman. Al docente di oggi, sempre di più, si richiedono competenze che 

non sono solo quelle, pur fondamentali, di conoscere la propria disciplina. La pratica 

quotidiana, le osservazioni dei docenti nei momenti collegiali di confronto e analisi (consigli 

di classe, interclasse, intersezione) testimoniano le difficoltà che i docenti di oggi ancora 

attraversano e non soltanto a causa di pur oggettivi problemi strutturali (affollamento delle 

classi). L’insegnante di oggi deve saper costruire il futuro, deve avere un progetto: non 

aspetta che il futuro arrivi, ma lo anticipa e, per quanto possibile, lo programma.

Da quando sono uscite le Indicazioni Nazionali per il Curricolo del I ciclo (DM 254/2012, con 

aggiornamento 2018) molti passi sono stati fatti. La mutata prospettiva, da insegnamento ad 

apprendimento, chiede ai docenti di non ragionare più in termini di “io/la mia disciplina”, ma 

in termini di “quel/quell’alunno/a di cosa ha bisogno”. E la complessità dei problemi che il 

docente di oggi si trova ad affrontare esige collaborazione all’interno del corpo docente (e 

della scuola tutta) e porta con sé, inevitabilmente, confini più sfumati per la figura del 
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docente. L’apprendimento perché sia significativo dovrà permettere l’integrazione delle 

informazioni e il loro utilizzo in contesti e situazioni differenti, ma reali; le tecniche di 

apprendimento più consone a gestire le molteplici intelligenze  dei nostri allievi.

D’altra parte è prerequisito della professione conoscere il quadro normativo entro cui 

l’azione didattica si svolge: normativa sulla sicurezza, sulla privacy costituiscono la cornice del 

lavoratore della scuola. 

Al contempo la scuola del XXI secolo necessita  anche di un personale non docente (ATA)  

provvisto di competenze aggiornate, che supporta e interagisce con la componente docente 

nella realizzazione dell’Offerta Formativa dell’Istituto.

Il Piano di Formazione e Aggiornamento tiene conto delle linee generali indicate 

annualmente dal MIUR e degli orientamenti strategici della politica di Qualità del nostro 

Istituto, finalizzata al miglioramento continuo e si avvarrà di corsi organizzati dall’USR, da altri 

Enti territoriali o istituti, delle iniziative progettate dall’Istituto, autonomamente o in rete con 

altre scuole. 

Esso comprende:

· i corsi di formazione organizzati da MIUR e USR per rispondere a specifiche 

esigenze connesse agli insegnamenti previsti dagli ordinamenti o ad innovazioni di carattere 

strutturale o metodologico decise dall’Amministrazione (ad esempio l’insegnamento 

dell’educazione Civica ex L. 92/2019); 

· i corsi organizzati dalle Reti di scuole a cui l’Istituto aderisce (Rete di Portogruaro, Rete 

dell’Ambito 16 – Veneto Orientale); 

· gli interventi formativi, sia in autoaggiornamento sia in presenza di tutor esterni o 

interni, autonomamente progettati e realizzati dall’Istituto, a supporto dei progetti previsti 

dal PTOF di Istituto; 

· gli interventi formativi predisposti dal datore di lavoro e discendenti da obblighi di 

legge (Decreto Legislativo 81/2008).

Per quanto riguarda gli obiettivi dell’I.C. Palladio le aree su cui si dovrà concentrare l’attività 

formativa sono suddivise in area metodologico/didattica e area generale.

AREA METODOLOGICO DIDATTICA
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RIFERIMENTO NORMATIVO TEMATICA MODALITA’

Indicazioni Nazionali per il 
Curricolo (D.M. 254/2012); 
Indicazioni nazionali e nuovi 
scenari (22 febbraio  2018) 
Agenda ONU 2030

Didattica per competenze-compiti 
autentici, valutazione autentica e 
suoi strumenti

Con reti territoriali 
o con esperti 
o con webinar operativi 
o Piattaforma S.O.F.I.A

Piano Nazionale Scuola 
Digitale 
(L. 107/205)

Competenze digitali e per l’innovazione 
didattica e metodologica; conoscenza e 
utilizzo delle piattaforme integrate per 
la didattica; 
utilizzo “critico” delle piattaforme

Con Animatore Digitale e 
Team digitale 
o con webinar di Enti 
accreditati

L.92/2019 Percorsi pluridisciplinari per 
l’attuazione della disciplina ED. CIVICA

 

PTOF I.C. Palladio Formazione/aggiornamento lingua 
inglese (scuola Infanzia e Primaria) 
Formazione/aggiornamento CLIL 
(scuola Secondaria)

 

L.107/2015 
PNSD

Ambienti di apprendimento e 
metodologie didattiche (cooperative 
learning, service learning), anche in 
relazione con il progetto “Educativa a 
Scuola”

Sito Indire 
Esperti del Progetto 
“Educativa a Scuola” in 
presenza o on line

Area delle EDUCAZIONI    

 

 AREA GENERALE

RIFERIMENTI NORMATIVI TEMATICA MODALITA’

Sicurezza 
  
  
  
  
  

Con la rete Si.scu.ve e/o con RSPP: 
formazione generale e specifica per il 
personale neoassunto : 8h + 4h; 
aggiornamento: 6h; 
Annuale per RLS: 4h; 
Addetto prevenzione incendi: 8h; 

D.Lgs. 81/2008 e sue mm.ii
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Burnout

Addetto primo soccorso, 12h – 
aggiornamento 4h; 
somministrazione farmaci a scuola – chi non 
l’ha mai fatto (ogni anno) 
con la rete Si.scu.ve 
con esperti del settore, con l’RSPP

GDPR 2016/679 
D.Lgs. 101/2018

Privacy: gestione e 
trattamento dati

Con il DPO (Roby One), in presenza o on line

Costituzione, 
Codice Civile – Codice penale 
D.Lgs. 297/1994

Responsabilità civile 
e penale del docente

Con esperto legale, in presenza o on line

 

PERSONALE ATA

RIFERIMENTI NORMATIVI TEMATICA MODALITA’

GDPR 2016/679 
D.Lgs. 101/2018

Privacy: gestione e 
trattamento dati

Con il DPO (Roby One), in presenza 
o on line

D.Lgs. 82/2005 (CAD) e sue 
mm.ii

Segreteria Digitale 
Area del Personale

Con l’Assistenza di NUVOLA, in 
presenza o on line

PNSD Gestione della Gsuite / Utilizzo 
del Drive

Con l’ Animatore Digitale in presenza 
o on line

D.Lgs. 81/2008 e sue mm.ii Sicurezza Con la rete Si.scu.ve e/o con RSPP: 
formazione generale e specifica per 
il personale neoassunto : 8h + 4h; 
aggiornamento: 6h; 
Annuale per RLS: 4h; 
Addetto prevenzione incendi: 8h; 
Addetto primo soccorso, 12h – 
aggiornamento 4h; 
somministrazione farmaci a scuola – 
chi non l’ha mai fatto (ogni anno) 
con la rete Si.scu.ve 
con esperti del settore, con l’RSPP
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Modello organizzativo
 

PERIODO DIDATTICO: Quadrimestri

 

Figure e funzioni organizzative

- Sostituzione del DS in caso di assenza dello 
stesso per giustificati motivi o durante il periodo 
estivo - Partecipazione alle riunioni di 
coordinamento indette dal DS - Coordinamento, 
all’interno delle direttive ricevute, delle risorse 
umane e professionali della scuola: fiduciari di 
plesso, funzioni strumentali, referenti di 
progetto, Commissioni e gruppi di lavoro - 
Collaborazione con il DS per la formulazione 
delle attività collegiali - Collaborazione con il 
DSGA e la Segreteria nel rispetto dello 
scadenziario relativo alle iscrizioni e a quant’altro 
previsto dalla normativa - Collaborazione nella 
predisposizione delle circolari - Collaborazione 
con il DS nella predisposizione dell’o.d.g. dei 
consigli di classe, interclasse e intersezione - 
Collaborazione nella formazione delle classi 
secondo i parametri stabiliti dal Collegio Docenti 
- Fornisce ai docenti neo immessi in ruolo e ai 
docenti nuovi dell’Istituto materiali e indicazioni 
sulla gestione interna dell’istituto - Collabora con 
il DS nella tenuta e aggiornamento del sito web - 
Svolgimento della funzione di segretario 
verbalizzante delle riunioni del Collegio Docenti - 

Collaboratore del DS 2
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Collaborazione con il DS alla predisposizione dei 
calendari delle attività didattiche e funzionali - 
Formulazione della proposta di orario 
provvisorio e definitivo - Controllo del rispetto, 
da parte di tutte le componenti scolastiche, del 
Regolamento di Istituto - Concessione di ferie e 
permessi in caso di assenza del DS - Partecipa su 
delega del DS a riunioni presso l’E.L. e le 
organizzazioni del territorio

FS 1-ACCOGLIENZA CONTINUITÀ e 
ORIENTAMENTO • Coordina le azioni in 
continuità fra i tre segmenti e si interfaccia con 
la commissione Accoglienza per le classi ponte • 
Cura l’Orientamento in ENTRATA e in USCITA tra 
classi ponte (dalla 5 primaria alla prima sec. 
primo grado; dalla 3 sec.primo grado alla 1 
sec.sup.) • Cura la predisposizione di materiale 
illustrativo per le iscrizioni e la diffusione del 
materiale orientativo per il passaggio alla scuola 
superiore • Organizza le giornate di apertura 
della scuola sec. primo grado • Organizza gli 
incontri con le scuole superiori FS 2-INCLUSIONE 
• Organizza ogni anno la mappatura degli allievi 
con DSA e/o BES • Predispone azioni di 
prevenzione del disagio scolastico e dello 
svantaggio • Monitora il successo scolastico degli 
alunni con DSA e/o con BES • Elabora protocollo 
accoglienza per l’inserimento efficace degli 
alunni stranieri • Promuove e coordina interventi 
di prima alfabetizzazione e monitora il successo 
scolastico degli alunni stranieri • Raccorda le 
azioni con i servizi sociali del territorio e 
definisce il calendario degli incontri ASL/Nostra 
Famiglia-Famiglie- Scuola • Monitora la presenza 
di alunni-eccellenze, alunni -atleti, alunni- 

Funzione strumentale 5
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adottati, alunni in SIO/ID, alunni vittime di 
cyberbullismo (in collaborazione con gli 
eventuali referenti) • Per ciascuna di queste 
situazioni stende un protocollo operativo FS 3-
NUOVE TECNOLOGIE • Cura e coordina la 
realizzazione di percorsi formativi adeguati alle 
necessità del personale docente • Organizza le 
prove invalsi cbt • Promozione STEM • Collabora 
con i Coordinatori di plesso e i Responsabili 
dell’informatica dei plessi per rilevare necessità 
tecniche e strutturali dei singoli plessi • 
Collabora con l’Animatore Digitale per la 
redazione e l’attuazione del Progetto triennale 
d’intervento per l’attuazione del PNSD • Sostiene 
i Progetti PNSD proponendo acquisti di 
dispositivi digitali in collaborazione con 
l’Animatore Digitale; • Collabora con la DS e la 
DSGA nella gestione e supervisione dei progetti 
PON-FESR, Progetti legge 440, PNSD e di altri 
enti • Supporta la DS e la DSGA nell’acquisto di 
materiale informatico e tecnologico proponendo 
Capitolati tecnici di acquisto nella valutazione 
delle offerte delle ditte • Si occupa della gestione 
e manutenzione dei dispositivi robotici e 
coordinamento dei progetti di robotica • 
Supporta la DS nei contatti con Enti di ricerca e 
Università, Fornitori, Scuole secondarie di 
secondo grado, Partner nei progetti di carattere 
tecnologico. FS 4-VALUTAZIONE, 
AUTOVALUTAZIONE E INVALSI • Esamina, 
analizza e comunica i risultati delle Prove 
INVALSI insieme alla Commissione • Individua le 
aree di miglioramento in italiano, matematica e 
inglese e analizza il grado di raggiungimento 
degli obiettivi stabiliti nel Piano di miglioramento 
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• Coordina il NIV • Coordina la redazione del PdM 
e la sua continua revisione • Monitora il PdM e il 
RAV. • Partecipa ad attività di rete • Predispone 
insieme al DS la Rendicontazione Sociale

Responsabile di plesso

- Partecipazione in qualità di membro effettivo 
allo staff di direzione - Controllo delle uscite 
anticipate e dei ritardi degli alunni, dell’accesso 
al plesso di estranei, della comunicazione con le 
famiglie - Azione di supporto e informazione per 
i colleghi nei rapporti con gli uffici - Gestione del 
piano delle attività didattiche e delle sue 
scadenze, previa condivisione con la Dirigenza - 
Gestione dell’orario e delle sostituzioni in caso di 
assenze brevi dei docenti

6

1) In rapporto al Dirigente Scolastico: - Presiede 
le riunioni del consiglio di classe, su delega del 
Dirigente Scolastico, in assenza di questi - 
Verifica periodicamente il registro elettronico di 
classe (giustificazione assenze ecc.), 
comunicando al Dirigente Scolastico eventuali 
situazioni problematiche. - Verifica la regolare 
compilazione, in sede di scrutinio, del registro 
generale dei voti della classe in formato 
elettronico. - Partecipa alle riunioni dei 
coordinatori di classe eventualmente convocate 
dal Dirigente Scolastico. - Comunica al Dirigente 
Scolastico le situazioni problematiche che 
richiedono interventi specifici e che potrebbero 
determinare sanzioni disciplinari (sospensioni e 
valutazione della condotta) a carico degli 
studenti, con particolare riguardo al ripetersi di 
assenze e ritardi privi di motivazione. 2) In 
rapporto alla segreteria didattica: - Prepara i 
lavori del consiglio di classe provvedendo al 

Coordinatore di Classe 
SSPG

12
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ritiro della documentazione necessaria, nonché 
alla riconsegna della documentazione e del 
registro dei verbali. 3) In rapporto alla 
documentazione delle attività del Consiglio di 
Classe: - Verifica e assicura che le riunioni del 
CdC siano verbalizzate entro tre giorni dal loro 
svolgimento e che le riunioni di scrutinio siano 
verbalizzate il giorno stesso. - Cura 
l’aggiornamento e verifica la completezza del 
faldone di classe custodito presso l’ufficio di 
Presidenza. - Verifica la conformità, regolarità e 
completezza dei verbali dei CdC e dei CdC-
Scrutini. - Cura e coordina la redazione e 
l’aggiornamento dei documenti di supporto ad 
alunni BES (PEI con il supporto del/dei docente/i 
di sostegno), PDP, ecc… 4) In rapporto agli altri 
docenti della classe: - Provvede alla stesura della 
programmazione di classe. - Si rapporta con le 
funzioni strumentali di riferimento e/o l’ufficio di 
presidenza sulle rilevazioni dei fabbisogni degli 
studenti. - Facilita l’integrazione dei nuovi 
docenti assegnati alla classe. - Favorisce lo 
sviluppo di dinamiche relazionali tra i docenti 
finalizzate a sviluppare modalità cooperative di 
lavoro. - Informa i docenti in merito ad eventuali 
situazioni problematiche. 5) In rapporto ai 
genitori: - Convoca i genitori degli studenti che 
manifestano situazioni difficoltà, informando 
preventivamente il Dirigente Scolastico o il suo 
delegato. - Predispone e cura le comunicazioni 
specifiche ai genitori, anche utilizzando il 
registro elettronico, al fine di fornire complete e 
tempestive informazioni sul rendimento 
didattico, assenze, ritardi e disciplina. - Verifica 
periodicamente che le assenze ed i ritardi siano 
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state giustificate secondo le modalità previste 
dalla scuola. 6) In rapporto agli studenti: - 
Coordina lo svolgimento delle attività di 
accoglienza nelle classi del primo anno. - Rileva 
bisogni degli studenti (in particolare del primo 
anno) e li segnala alle funzioni strumentali di 
riferimento e alla Presidenza o suo delegato - 
Controlla le assenze, con particolare riferimento 
alla normativa vigente (art. 2 e 14 DPR 122/2009; 
C.M. n. 20/4.03.2011), e le giustificazioni dei 
ritardi e delle uscite anticipate degli studenti.

Segretario Verbalizzante 
SSPG

Redazione del verbale del Consiglio di classe con 
particolare attenzione: - Le decisioni (delibere) 
prese per ogni punto all’ordine del giorno - 
Considerazioni sui percorsi didattici e disciplinari 
dei singoli alunni - Evidenziare i compiti 
assegnati e a chi vengono assegnati - Segnalare 
eventuali obiezioni - Inviare il verbale al 
coordinatore per il controllo

12

Modalità di utilizzo organico dell'autonomia

Scuola primaria - Classe di 
concorso

Attività realizzata N. unità attive

Le attività di potenziamento si ispirano alle 
priorità di cui al comma 7 della legge e 
comprendono la costituzione dei seguenti 
laboratori di potenziamento in Italiano e 
laboratori di Matematica durante l'orario 
curricolare. Vengono utilizzate delle ore anche 
per funzioni organizzative (esonero parziale dei 
collaboratori del DS).

Docente primaria 3
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Scuola primaria - Classe di 
concorso

Attività realizzata N. unità attive

Impiegato in attività di:  

Insegnamento•
Potenziamento•
Organizzazione•
Coordinamento•

Scuola secondaria di primo 
grado - Classe di concorso

Attività realizzata N. unità attive

A001 - ARTE E IMMAGINE 
NELLA SCUOLA 
SECONDARIA DI I GRADO

Le attività di potenziamento si ispirano alle 
priorità di cui al comma 7 della legge e 
comprendono la costituzione di laboratori di 
potenziamento relativi all'educazione alla 
cittadinanza attiva
Impiegato in attività di:  

Potenziamento•

1
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Organizzazione Uffici e modalità di rapporto con 
l'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

Direttore dei servizi generali e 
amministrativi

Sovrintende ai servizi generali amministrativo-contabili e al 
personale amministrativo e collaboratore scolastico -Tenuta dei 
registri contabili, - Stesura del Programma Annuale e del Conto 
Consuntivo, - Registrazione delle quote volontarie delle famiglie 
- Tenuta e gestione dell’Inventario - Piano Annuale delle attività 
del personale ATA - controllo ferie e permessi

Ufficio protocollo

- Protocollo digitale. - Segnalazione al Comune interventi di 
manutenzione. - Comunicazioni alla ditta di Riscaldamento - 
Gestione comunicazioni delle famiglie relativamente alla mensa 
- Modulistica Privacy - Disbrigo pratiche di invio dei fascicoli del 
personale - Collaborazione con la tenuta dell’archivio - 
Registrazione scioperi - Convocazioni RSU. - Circolari e altre 
comunicazioni inerenti il Personale e relativa pubblicazione nel 
RE. - Rilevazioni personale e avvisi famiglie assemblee sindacali e 
scioperi. - Compilazione Attestati corsi 
Formazione/Aggiornamento

Ufficio acquisti

- Responsabile degli acquisti: stesura delle determine di 
acquisto; predisposizione delle RDO; valutazione dei preventivi 
insieme al DS e al DSGA - Gestione dell’Inventario - Inserimento 
a SIDI dei contratti del personale; invio dei contratti al portale 
CO-Veneto - Personale: privacy e casellario giudiziario - Controllo 
con DS per Organici Primaria e Secondaria - Supporto al DSGA 
nelle pratiche di ricostruzione di carriera e TFR
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Ufficio per la didattica

- Gestione delle pratiche riguardanti gli alunni: iscrizioni, rilascio 
certificazioni, tenuta registri - Tenuta statistiche ARIS, SIDI Alunni 
- Comunicazioni alle famiglie, adempimenti riguardanti 
l’assolvimento dell’obbligo scolastico e formativo - Tenuta e 
archiviazione dei fascicoli degli alunni, esami, compilazione e 
consegna diplomi - Tenuta registri OO.CC., elezioni - 
Convocazioni Consigli di Istituto, di classe e interclasse, Collegi 
Docenti. - Tenuta delle pratiche degli alunni con disabilità, con 
BES e con DSA - Adempimenti sulle Vaccinazioni; corso 
formazione somministrazione farmaci - Sportello al pubblico per 
area didattica - Smistamento comunicazioni assenze ai docenti 
di classe

Ufficio per il personale A.T.D.

- Personale: convocazioni del personale supplente - 
Ricostruzione carriera e inquadramenti economici docenti e 
personale ATA. - Graduatorie interne d’Istituto personale 
Docente e ATA in collaborazione con la collega. - Gestione 
personale docente T.I. e T.D. Funzioni SIDI che attengono all’area 
di competenza, Part-time, 150 ore per diritto allo studio, decreti 
ferie non godute, rilevazioni L.104, assenze - convalida punteggi 
docenti in graduatoria - verifica titoli MAD

Servizi attivati per la dematerializzazione dell'attività 
amministrativa

Registro online  
Pagelle on line  
Modulistica da sito scolastico  
Software Gestione Personale - App Tutore - Pago in Rete per tutori  
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Reti e Convenzioni attivate

Denominazione della rete: Rete Ambito 16

Azioni realizzate/da realizzare
Formazione del personale•
Attività didattiche•

Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di ambito
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Piano di formazione del personale docente

Titolo attività di formazione: Piano Nazionale Scuola 
Digitale (L. 107/205)

Competenze digitali e per l’innovazione didattica e metodologica; conoscenza e utilizzo delle 
piattaforme integrate per la didattica; utilizzo “critico” delle piattaforme

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento

Destinatari Docenti neo-assunti

Modalità di lavoro
Laboratori•
Peer review•

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Titolo attività di formazione: L.92/2019

Percorsi pluridisciplinari per l’attuazione della disciplina ED. CIVICA

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base
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Modalità di lavoro
Laboratori•
Workshop•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla rete di ambito

Titolo attività di formazione: PTOF I.C. Palladio

Formazione/aggiornamento lingua inglese (scuola Infanzia e Primaria) Formazione/aggiornamento 
CLIL (scuola Secondaria)

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze di lingua straniera

Destinatari Gruppi di miglioramento

Modalità di lavoro
Laboratori•
Peer review•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Costituzione, Codice Civile – 
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Organizzazione
Piano di formazione del personale docente

PTOF 2022 - 2025

Codice penale D.Lgs. 297/1994

Responsabilità civile e penale del docente

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: GDPR 2016/679 D.Lgs. 
101/2018

Privacy: gestione e trattamento dati

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: D.Lgs. 81/2008 e sue mm.ii
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Organizzazione
Piano di formazione del personale docente

PTOF 2022 - 2025

Sicurezza

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla singola scuola
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Organizzazione
Piano di formazione del personale ATA

PTOF 2022 - 2025

Piano di formazione del personale ATA

Segreteria Digitale Area del Personale

Descrizione dell'attività di 
formazione

Il coordinamento del personale

Destinatari Personale Collaboratore scolastico

Modalità di Lavoro Formazione on line•

Gestione della Gsuite / Utilizzo del Drive

Descrizione dell'attività di 
formazione

Il supporto tecnico e la gestione dei beni

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro Attività in presenza•

Sicurezza

Descrizione dell'attività di 
formazione

La rilevazione dei rischi e delle condizioni igienico- ambientali

Destinatari Personale Collaboratore scolastico
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Organizzazione
Piano di formazione del personale ATA

PTOF 2022 - 2025

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•
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